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I. AGEPJARMUHASZNALATTAL KAPCSOLATOS ALTALANOS SZABALYOK

1. A szabalyzat hatdlya kiterjed Nyirparasznya Kozség Onkormanyzat (tovébbiakban:
Onkorméanyzat) tulajdondban 1évé — valamint az 6nkorményzat érdekében hasznalt —
gépjarmiivekre, azok vezetdire, valamint az {izemeltetésében résztvevo, azt iranyitd és
ellenérzd személyekre.

2. Az Onkorményzat feladatainak ellatésa érdekében a kivetkez6 gépjarmiivek tizemelnek:
a.) anyagszéllitisra, beszerzésre és eseti személyszallitisra vegyes hasznalatu
gépjarmi(vek),
b.) sajat gépkocsi hivatalos célra torténd igénybevételre.

A 2.a pont szerinti gépjamii(vek) kizarolag a kijelolt gépjarmiivezetdvel lizemeltethetd.

3. Az Onkormanyzat tulajdonaban 1év6 gépjarmiivek iizemeltetése, valamint az {izemben
tartdssal kapcsolatos jogszabalyok betartdsa, valamint betartatdsa a polgarmester
feladata.

4. A személyszallité gépjarmiivek kiilfoldi Utra torténé igénybevételét a polgarmester
jogosult engedélyezni.

5. Az Onkormanyzat gépjarmiivei csak menetlevéllel kozlekedhetnek. A gépjarmuvek,
illetve gépjarmiivezetdk menetokméannyal (menetlevéllel,) wvalé ellatasarél a
gazdalkodasi tigyintézo gondoskodik.

6. A gépjarmiivek hasznalatdhoz alkalmazandé menetokmanyok:

a.) lizemi hasznélat személygépkocsi:
D. Gépjarmi 36. sz. (Személygépkocsi menetlevél)

b.) vegyes hasznalat( gépjarmii:
D. Gépjarmi 21. sz. (Tehergépjarmii menetlevél)

A szabvany menetokmanyokat a Szabalyzat 1. szamu melléklete tartalmazza.

7. A menetleveleket naponta kell kiallitani, melyen a gépjarmii vezetSje feljegyzi a
megtett utat, az indulds és érkezés idopontjat. A menetlevélen feljegyzett adatokat a
gépjarmiivezeto alairasaval igazolja.

8. A menetleveleken javitast csak 4thuzéassal, valamint a javitast végzd alairdsaval lehet
végrehajtani.
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A menetlevelek vezetését, valamint azok adatait a gazdalkodasi ligyintéz6 negyedévente
koteles ellendrizni. Az ellenérzés megtdrténtét a menetlevélen fel kell jegyezni.

. A menetlevél szigori szamadasunak mindsiil, azt eseményszerlien kell vezetni. A
felhasznalt vagy rontott okményokat sorszam szerint, hidnytalanul a bizonylatokra
vonatkozo szabalyok szerint kell meg6rizni. A menetlevelek meg6rzéséért
gazdalkodasi tigyintézo felelos.

A gépjarmiivek lizem-, forgalombiztonsagi és kornyezetvédelmi kdvetelményeknek
megfeleld miiszaki 4llapotardl a polgarmester koteles gondoskodni. A
gépjarmiivezetd az dltala észlelt hibat koteles a polgdrmesternek haladéktalanul
jelezni! A hiba bejelentésének elmulasztisabol vagy késedelmes teljesitésébdl
eredd karért a gépjarmiivezetd kartéritési felelosséggel tartozik!

Indulds el6tt a gépjarmivek biztonsagi berendezésének miiszaki allapotarél és
miikddésérdl a gépjarmi vezetdjének minden esetben meg kell gy6z6dnie. Ellendriznie
kell tovabba az okméanyok, valamint a gépjarmii tartozékainak meglétét és a KRESZ
eléirasainak valdo megfelelését.

A személyi haszndlatd vagy kulcsos gépkocsi atadasa, illetve atvétele soran a
»-Gépjarmil atadasa-atvétele” elnevezésli nyomtatvanyt (2. szdmii melléklet) kell
hasznélni.

A gépjarmi vezetdjének a gépjarmi hasznalata kdzben figyelemmel kell kisérnie a
gépjarmii biztonsagi berendezéseinek, valamint a gépjarmii rendeltetésszer(, zavartalan
mukddését.

Az lUzem kozbeni miszaki hibara utal6 jelenség észlelése esetén a jarmii dllaganak
megoOvasa, valamint a kozlekedés biztonsaga érdekében - ha a gépjarmiivezetd a hibat
megsziintetni nem tudja - a gépjarmivet - ha arra lehetdség van - be kell vontatni a
gépjarmii telephelyre, illetve a hiba megsziintetése érdekében segitséget kell kérni az
automentd szolgélattol vagy a mithelyvezet6tol.

Az észlelt, de nem javitott hibat a menetlevélen fel kell tiintetni az ,,Uzemben tartd
neve és cime” alatti iires részen.

15. A kilométer szamlalo meghibasodéasa esetén a meghibasodas helyét (telepiilés, orszaguti

16.

tavolsagot jelzé km. tdbla) a menetlevélre, a személyi hasznalata gépkocsiknél pedig a
km/teljesitmény elszamolasara rendszeresitett nyomtatvanyon fel kell jegyezni.

A gépjarmiivek lizemeltetése, hasznalata soran bekOvetkezett, anyagi kart okozéd
eseményekrél jegyzOkonyvet kell késziteni. A jegyzO6konyv elkészitéséért a
gazdalkodasi ligyintéz6 felelds. A jegyzokonyvben foglaltak alapjan a képvisel6-
testiilet dont a kartérités mértékérol.
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1. AZ UZEMI HASZNALATU GEPKOCSIK HASZNALATANAK RENDJE

Altalanos szabalyok

Az uzemi hasznélati gépkocsikat a kozigazgatdsi hatdron kiviili, Gn. helykdzi
kozlekedésre a polgarmestertdl lehet igényelni.

Helykozi hivatalos utazasokat lehet6leg kdzforgalmia, menetrend szerint kdzlekedd
autobusz jaratokkal kell lebonyolitani. Helykozi utazdshoz gépkocsi akkor vehetd
igénybe, ha az gazdasigosabb a tomegkdzlekedési eszkdzoknél (pl. egy kocsiban
tobb személy utazik), vagy az elvégzendd feladat jellege azt indokolttd teszi. A
benyujtott gépkocsi igények elbiralasanal a gazdasagossagi szempontokat figyelembe
kell venni.

1L LASSU JARMU UZEMELTETESE

Az Onkormanyzat hasznalatiban levé mez6gazdasagi lassu jarmiivek elsésorban az
Onkormanyzat feladatellatasat szolgaljak.

A jarmil szabad kapacitdsanak a lakossag, illetdleg mas gazdalkodd szervezet részére
torténd hasznositasat a képviseld-testillet hatdrozza meg.

Amennyiben a jarmi - dij ellenében - bérmunkat végez, a téritendd dij Gsszegét a
képviseld-testiilet dontése szerint kell meghatérozni. A dij 8sszegének megallapitasanal
figyelembe kell venni az iizemanyag koltséget, a munkadijat és jarulékait, a
karbantartisi koltségeket, valamint a mezgazdasagi vontaté amortizaciojat.
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IV. UZEMANYAG ELLATAS, ELSZAMOLAS

A gépjarmiivek lzemanyag fogyasztasi normainak, valamint az tizemanyag
felhasznalas ellenértékének (tovabbiakban: ilizemanyagkoltség) meghatarozésa a
kovetkezok szerint torténik:

Az lizemi hasznalat(, valamint személyi hasznalati személygépkocsik iizemanyag
fogyasztasi normajat — a gépjarml kataldgusban meghatdrozott alapnorma-
datalany alapjan kell elszamolni.

Az iizemanyag koltség ellenértékét az alapnorma-dtalany és a meghatarozott
mindségll lizemanyag ardnak a szorzata adja.

Az Onkorményzat gépkocsivezetdje, valamint a személyi hasznalata gépkocsi
igénybevételere jogosult személy, a gépkocsi varhat6 futasteljesitménye alapjan az
erre a c€lra rendszeresitett, 5. szdamit melléklet szerinti nyomtatvanyon lizemanyag
eloleget a vehet fel. Az Gjabb eléleg kifizetésének elengedhetetlen feltétele a
korabban felvett el6leggel torténd elszamolas

Az lizemanyag elszamolashoz a menetleveleket, valamint a személyi hasznalat
gépkocsik futasteljesitményérdl készitett elszdmolo lapokat a targyhét kovetd
hénap 05. napjaig le kell adni a gazdalkodasi tigyintéz0 részére.

A havonta felvett lizemanyag eldleg elszamolasahoz a 8. pontban leirt bizonylatok
alapjan a gazdalkodasi ligyintézo a targyhot kovetd 05. napjaig el kell késziteni az
lizemanyag elszamolast, melynek alapjan el kell szdmolni a felvett eldleg
Osszegével.

Uzemanyag koltség csak a gépjarmiivet hasznalé Onkormanyzati intézmény nevére
sz0l6 szamla alapjan szamolhatd el.

Ha a személyi hasznalati gépkocsi igénybevételére jogosult személy a targyhéra
vonatkozdan nem vett fel lizemanyag eldleget, az lizemanyag koltség elszdmoldsat a
targyhot kovetd honap 05. napjaig kell teljesitenie.

Az Uzemanyag megtakaritas nem illeti meg a gépjarmiivezetét.

Az lizemanyag talfogyasztast a gépjarmiivezetd nem koteles megtériteni.



V. SAJAT TULAJDONU SZEMELYGEPKOCSI HIVATALOS CELU HASZNALATA

. Az Onkonnényzat feladatainak teljesitése érdekében a dolgozok munkavégzésiik soran,
amennyiben azt gazdasagossagi, hatékonysagi, vagy mas koriilmények indokoljak, sajat
tulajdont - ideértve a hazastérs tulajdonat is - személygépkocsit hasznalhatnak.

. Sajat tulajdonu személygépkocsit - hivatalos célra — a jegyz0 elézetes engedélye alapjan
lehet igénybe venni.

- A sajat tulajdonu személygépkocsi hasznalataért koltségtérités illeti meg a dolgozot.

. A koltségtérités Osszege az eseti belfoldi kikiildetési rendelvényben feltiintetett km-
tavolsag szerint az {izemanyag fogyasztasi norma és legfeljebb az NAV 4ltal kozzétett
Uzemanyagar  alapulvételével kiszamitott (zemanyag-, valamint fenntartisi
koltségtéritésbal all.

. A fenntartdsi koltségtérités fizetésére - a munkavallalo valasztasatol, illetdleg
nyilatkozatatol fiiggen - kétféle médon keriilhet sor.

» Az SZJA térvény 3. szami mellékletének I11/6. pontjdban, meghatirozott
Gsszegl normakoltség valasztasaval. Ebben az esetben a dolgozénak nem
keletkezik adokételes jovedelme, nincs addfizetési kotelezettsége.

» Az {izemanyag koltségtérités Osszegének megallapitasanal fogyasztasi
normaként a - modositott - 60/1992. (IV.1.) Korm. rendelet 4. §-4ban
meghatarozott alapnorma atalanyt kell figyelembe venni.

. A sajat gépkocsival megtett, az elszdmolds alapjat képez6 Ut hosszét tdvolsagi térkép
(itvonaltervezd), ennek hidnyaban érvényes tdvolsagi autdbusz menetrend alapjan kell
meghatarozni.

. A sajat gépkocsi hivatalos céli hasznélata esetén a gépkocsivezet6t nem illeti meg
gépjarmivezetdi potlék.



VI. SZOCIALIS ALAPSZOLGALTATAS GEPJARMUVEI

Az Onkormanyzat kotelezd feladati ellatisa keretében valositja meg egyes szociélis
feladatokat Nyirparasznya kizigazgatasi teriiletén.

A szolgdltatas célja a hatrdnyos helyzetli, szolgaltatashianyos kistelepiilések
esélyegyenlbségének novelése, az ott €16k életfeltételeinek javitasa, a kozszolgaltatisokhoz
vald hozzéjutds és a szocidlis alapellatdsok kiépitésének el8segitése, a telepiilések
szolgaltatasi funkcidinak bévitése, kozosségfejlesztés, valamint a jobb életminbség elérése.
Igény szerint a kistérségi kozlekedési szolgaltatasokban vald részvétel.

A szolgalat az 6nkorményzat sajat rendelete, az 1/2000. (1. 7.) SZCSM rendelet 39. §
(1-2-3) bek., valamint a helyi sziikségletek alapjin

— kézvetlen, személyes szolgiltatdsokat (ezen beliil alap- és kiegészitd feladatokat),
valamint

—az dnkormanyzati feladatok megoldasat segitd, kzvetett szolgaltatisokat végez.

A szolgaltatas igénybevételére jogosultak kore:

a telepiilésen ¢letvitelszertien tartézkodo lakossag, amely szocialis kériilményei, ezen belil
kora, egészségi éllapota és egyéb aktualis élethelyzete alapjan alkalmilag vagy tartdésan
Jogosultta vélik a falugondnoki szolgéltatas igénybevételére.

Ellatand6 feladatok:
1. Etkeztetés
2. Hazi segitségnyujtas

Az 1-2. pontban foglaltak és a telepiilési partnerkapcsolat 4poldsa miatt igénybevétel
téritésmentes.

1. A gépjarmii rendeltetése, felhasznalhatosiga

I.I. A szolgaltatds céljara hasznalt gépjarmili rendeltetése az 1/2000. (1.7.) SzCsM-
rendeletben illetve az dnkorméanyzat helyi rendeletében meghatérozott alapellatasi
feladatok segitése.

1.1.1. A jarmii tényleges felhaszndlasat a szolgaltatast fenntartd engedélyezi.

1.2. A gépjarmii napi illetve havi menetteljesitményérél, tiizel6-és kendanyag
felhasznalasarol a kovetkezOk szerint kell elszamolni:

1.2.1. A személygépjarmire havi menetteljesitmény és iizemanyag-elszdmolast, valamint
menetlevél vezetése.

1.3. A menetlevél vezetésének szabalyai:

1.3.1. A menetlevelet a gépjarmiivel kapcsolatos ligyek intézésével megbizott dolgozé adja
ki és érvényesiti.

1.3.2. A menetlevelet egy napra kell érvényesiteni.



1.3.3. A jarmiivezetd koteles a menetlevelet magénal tartani és a rovatokat folyamatosan
vezetni, koziton az ellendrzésre jogosultnak &tadni, a gépjarmii igénybevételét és a
menetteljesitményét a nap végén igazoltatni, naponta lezarni és leadni.

1.3.4. A menetlevél tombot altaldban nem szabad kiadni. A menetlevelet sorszam szerint
kell felhasznalni.

1.3.5. A havi elszdmolas szolgal egyidejiileg az lizemanyag felhasznalés jogszerli
mértékének megéllapitisara, az esetleges megtakaritds kiszdmitasara. Az elszdmold
lapokat, az elszamolast végz6 koteles irattirozni, és 5 évig megbrizni.

1.4. Minden esetben a vezetd elézetes, irasbeli engedélye sziikséges a szolgalat gépjarmiive
1.4.1. orszaghataron kiviili, illetve

1.4.2. magancéla igénybevételéhez.

1.4.3. Az engedélyt az elszamoldshoz kell csatolni.

1.5. A felhasznalas soran kiilonds figyelmet igényel:

1.5.1. a személygépjarm{ aruszéllitisra torténd igénybevétele,

1.5.2. az ételszallitas.

1.6. Ezek szerint:

1.6.1. A jarmiiben csak a forgalmi engedélyben meghatarozott szamu személy szallithato.
1.6.2. A személygépjarmii Ulései aruszallitds céljabdl — a vezetbiilés kivételével —
ideiglenesen kiszerelhetdk, de gondoskodni kell a bent iilsk biztonsagarol.

1.6.3. A forgalmi engedélyben barmely adat (pl. a széllitott személyek szdma) végleges
megvaltoztatasahoz a Nemzeti Kozlekedési Hatosag elézetes engedélye sziikséges.

1.6.4. Etelszallitas a Mezbgazdasagi Szakigazgatdsi Hivatal helyi szerve altal eldirt
feltételek kozott végezhetd.

2. A gépjarmii lizemeltetése

2.1. A szolgalat gépjarmiive jogszerli, rendeltetésszerli, hatékony és gazdasagos
uzemeltetéséért,  valamint  lizem-forgalombiztonsdgi és a  kdmyezetvédelmi
kovetelményeknek megfelelé miiszaki 4llapotaért az tizembentart6 a felelds.

2.2. Felelésségét — a jelen szabalyzattal megallapitott kereteken beliil — atruhazhatja a
jarmihasznalat €és az elszdmolds ellendrzésére feljogositott  koztisztviselére,
kozalkalmazottra.

2.3. A gépjarmivezetd felelOs:

2.3.1. a gépjarmi napi indulds el6tti allapotvizsgalataért,

2.3.2. a jarmre el6irt (ajanlott) karbantartasok elvégzéséért (olajcsere, szemle stb.),

2.3.3. a meghibasoddsbol, természetes elhasznal6dasbél bekdvetkezs hibak, hidnyossagok
kikiiszdbolésérsl,

2.3.4. az el6irt, kotelez illetve kozlekedésbiztonsagi szempontbél sziikséges anyagok,
tartozékok sziikség szerinti potlasaért (eil. csomag, izzok stb.),

2.3.5. a gépjarmii allapotaért, rendszeres kiils6 és belsd tisztitdsaért,

2.3.6. a kotelezen el6irt illetve szabalyzattal megallapitott nyomtatvanyok vezetésért,
hatosagi kézuati ellendérzéskor azok bemutatasaért,

2.3.7. a kotelezd hatosagi miiszaki és kdmyezetvédelmi vizsgalatok elvégzéséért,

2.3.8. az lizemanyag-és kenbanyag-elszdmolasért.



3. A gépjarmii vagyonvédelme és tirolasa

3.1. A szolgilat gépjarmiive biztonsagos, a vagyonvédelmi kovetelményeket kielégitd
tarolasaért a fenntarto a felelds.

3.2. A gépjarmii tarolasi helyérdl a polgarmester dont. A gépjarmii kozteriileten csak a
miikodési tertileten kiviili igénybevétel esetén tarolhatd.

3.3. A gépjarmiivezetd koteles minden eszkdzzel megakadalyozni a jogellenes
jarmiihasznalatot (elsésorban a jarmiibe épitett biztonsagi berendezések miiksdtetésével).

4. A gépjarmiiért és a kiozlekedésért valo felelGsség

4.1. A gépjarmiivet vezetd — a red iranyadd jogszabédlyok kereti kozott — felelGsséggel
tartozik az altala okozott balesetért/karért. Feleldssége — a mas altal jogellenes médon
torténd jarmiihasznalatot kivéve — kozalkalmazotti jogviszonya folytdn munkaltatéja anyagi
helytdllasat vonja maga wutan, amelyért annak felréhatésaga fliggvényében
fegyelmi/kartéritési felelésséggel tartozik.

4.2. A gépjarmiivezetd a szolgdlat gépjarmiivével a kdzti forgalomban akkor vehet részt,
ha személye és a falugondnoki gépjarmii valamennyi ehhez sziikséges feltételnek megfelel.
4.3. A gépjarmivet érintd balesetr6l a gépjarmiivezetd a polgarmestert vagy a kijelolt
szemé€lyt haladéktalanul tajékoztatni koteles. Ilyen helyzetben koteles megtenni minden
olyan intézkedést, amely az lizembetarté érdekeinek megdvasa céljabdl sziikséges, ha a
felelosségben nem térténik megegyezés.

4.4. Személyi sériilést okozo vagy sulyosabb baleset esetén a 4.3 pontban foglaltakat a
mentdk, a rendorség és sziikség esetén a tlizoltok értesitése, a helyszin indokolt mértéki
biztositasa, valamint, ha sziikséges, els6segélynyjtas utan kell végrehajtani.

4.5. A balesetrél a gépjarmiivezeté legkésdbb a jarmii telephelyre vald beérkezése utan
vagy a kdvetkezé munkanapon irdsos jelentést kell készitenie.

5. Uzemanyag-felhasznalas és -elszamolas

5.1. Az lizemanyag-felhaszndlasra és elszamolédsra a szabélyzat IV. Uzemanyag-
felhasznalas és elszamolas fejezetben leirtakat kell alkalmazni.

5.2. Az uzem-€s kenOanyag felhasznalas keretében el6forduld rendellenességet, a
jarmiivezetének fel nem rohaté talfogyasztast vagy hidnyt a polgarmesternek
haladéktalanul jelezni kell. Ezzel egyidejiileg a tényt a menetlevélen (elszdmolason) is
Jjelezni kell, és a lehetséges megdllapitasokat jegyzOkdnyvbe is, kell foglalni. A
tulfogyasztas (hiany) kdvetkezményeirdl a polgarmester dont.

6. A gépjarmiivezetés jogosultsaga, elismerése

6.1. A szolgalati gépjarml vezetésére jogosult (kotelezettség), amelyet a kozalkalmazotti
munkakori leiras tartalmaz. A gépjarmi-vezetési jogosultsag személyi (egészségiigyi stb.)
korlatozasat az érintett kiteles a felelds vezetd tudomadsara hozni.
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6.2. Amennyiben a gépjarmiivezetésre jogosult (kitelezett) kzalkalmazott — munkavégzési
kotelezettsége ideje alatt — onhibajabol jarmiivezetésre alkalmatlan éllapotba keriil, azt a
munkavégzési kotelezettség szandékos megtagadasanak kell mindsiteni.

7. Biztositas
7.1. A gépjarmi kotelezd illetve CASCO biztositdsardl a szolgaltatist fenntartd

Onkormanyzat gondoskodik.
A CASCO biztositasi onrész 6sszegén feliil okozott és a biztositd altal meg nem téritett kart
a kdrokozo koteles megtériteni.
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VII. EGYEB RENDELKEZESEK

A szabalyzat folyamatos aktualizilasa a jegyz6 feladatat képezi.

Jelen szabdlyzat 2015. aprilis 1-jén l1ép hatdlyba, a korabbi szabalyzat hatalyat vesziti.

Nyirparasznya, 2015. aprilis 01.
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2. szamu melléklet
Gépkocsi atadasa-atvétele

el neve sl v eI R I T i sesssesssssmnnsnses

Forgalml TeNaSTAN s imimpimmsamanusanans R i A ani

TAPVSE vwasesssnsinssassssnsasssmsins R TS T o SR,

Atadas idépontja:......vee... Ty — N S

Visszavetel 1dOpont)ataansaarmsswsssmsssssmm AR AR SR AR SRR ST SRS

A fenti rendszamu gépkocsi az alabbi tartozékokkal kerlilt atadasra, illetve atvételre:
Megnevezés Indulaskor Erkezéskor

Tele tank

Forgalmi engedély

Potkerék

Emeld

Mentélada

Tartalék izzokészlet

Vontatokotél

Elakadas jelzd

Radié mikddik - nem miikodik
Radi6 antenna
Telefon antenna

Kerékanya kulcs

Gyertyakulcs

Csavarhuzd

Indulaskor:  atadd: .cccoveveeveveeeireeeenn. ALVEVIE: orersesmrass s oisessiesosenssss
Erkezéskor: atado: ....cocovevveeeeiieeeeennnnnn, AEVEVO! it r e

A gépkocsi vezetd nélkiili (kulcsos) gépkocsit a menetlevélen megnevezett személy veszi
illetve adja 4t a gépjarmi tizemeltetéssel megbizott személynek (garazsmesternek).

Az atadas-atvételkor az atvételi lapon szerepld tételeket ellendrizni és az atvételi lapon
»X -¢l jelolni kell. Hianyosan felszerelt gépkocsi nem adhaté ki.

A megjegyzéseket és az esetleges hidnyokat, valamint a hidnyok okait a hatoldalon kell
rogziteni.

Nylrparasznya, .......ccoovveeiiivnneinirnennnn

atadd atvevo
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