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I
A SZAMVITELI POLITIKA CELJA,
TARTALMA

A szamviteli politika c€lja, hogy rogzitse azokat a szamvitelrdl sz6lo, t6bbszér modosi-
tott 2000. évi C. térvény (tovabbiakban: Szt.), valamint az allamhaztartas szamvitelérol
52616 4/2013. (1.11.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Ahsz.) végrehajtasara vonatkoz6
eléirasokat, eljarasokat, modszereket, amelyek biztositjdk szervezetiink sajatossagainak,
feladatainak leginkdbb megfelelé szamviteli rendszer miikodését.

A Nyirparasznya Kézség Onkorményzata szamviteli politikaja a kévetkezéd témakhoz
kapcsolddoan tartalmaz eldirasokat:
1. A terv szerinti értékcsokkenés elszdmolasanak kezd6 idépontja.

2. A terven feliili értékcsokkenés elszamolasanak, visszairasanak szabélyai.

3. Maradvanyérték meghatirozasa.

4. Az altalanos kiadasok megosztasi modszere.

5. Idegen nyelven kiéllitott bizonylatok.

6. A kibocsatott szamlak alaki és tartalmi hitelességének, megbizhatdsaga-
nak igazolasa.

7. A koényvelés modja, az érintett kdnyvviteli szamlakra vald hivatkozas.

8. A 2015. januar 1-ét megeldzden lizembe helyezett, hasznalatba vett esz-
kozok kordbban megallapitott terv szerinti értékcesdkkenési leirasi kulcsa

A Szt. 14. § (5) bekezdése, valamint az Ahsz. 50. § (1) bekezdése alapjan a szamviteli
politika részét képezik, ahhoz kapcsoléddan egyes tevékenységek részletes eldirdsait
kiilon szabalyzatok rogzitik, amelyek a kdvetkezok:

— eszk0zok és forrasok leltarkészitési és leltdrozasi szabalyzat,

— az eszkdzok és a forrasok értékelésének szabalyzata,

— az onkoltségszamitas rendjére vonatkozo szabalyzat,

— a pénzkezelési szabalyzat.

IL

SZAMVITELI POLITIKA HATALYA

Az allamhaztartasrol szold torvény végrehajtasarol szolé 368/2011. (XIL31.) Korm.
rendelet (tovabbiakban: Amr.) 10. § (8) bekezdése, valamint az iranyito szerv dontése
alapjén a Nyirparasznya Napkézi Otthonos Ovoda, mint szervezetiinkhéz rendelt, gaz-
dasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szervek Amr. 7. § (2) bekezdése sze-
rinti feladatait szervezetiink latja el.

Ezért az elézéekben megjeldlt koltségvetési szervek és szervezetiink kozott az Amr. 10.
§ (4) bekezdése szerint létrejott munkamegosztasi megallapodasban foglaltak alapjan
szervezetlink szamviteli politikajanak rendelkezései €s a kapcsolddo szabélyzatok kiter-
jednek a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd — az el6zéekben felsorolt — koltségveté-
si szerv(ek)re is.



IIL.
A SZAMVITELI POLITIKA
RESZLETES ELOIRASAI

1. A terv szerinti értékcsokkenés elszamoldsanak kezdé idépontja

Az év kozben édllomanyba vett (iizembe helyezett) immaterialis javak és targyi eszko-
zok terv szerinti értékcsokkenését a rendeltetésszerli hasznalatbavételtdl, az tizembe
helyezéstol kell elszdmolni.

A Szt. 52. § (2) bekezdése alapjan az tizembe helyezés idOpontja az eszkidz szokasos
tevékenység keretében térténd rendeltetésszert hasznositasanak kezdé idépontja.

Az tizembe helyezést a szamviteli politika 1. szdmu melléklete szerinti ,,Uzembe he-
lyezési okmany”-on hitelt érdemlé médon dokumentalni kell. Az iizembe helyezési
okmanyrdl nyilvantartast kell vezetni.

Az lizembe helyezes dokumentalasaért és a nyilvantartas vezetéséért a gazdasagi ve-
zet0 felelds.

2. A terven feliili értékcsokkenés elszamoldsanak szabalyai.

Az Ahsz. 17. § (5) bekezdése, illetve a Szt. 53. § (1) bekezdése b) és c) pontja alap-
jén terven feliili értékcsokkenést kell elszamolni akkor, ha
— az immaterialis joszag, a targyi eszkoz (ideértve a beruhdzést is) értéke
tartosan lecsdkken, mert az immateridlis joszag, a targyi eszkdz (ideértve
a beruhazast is) a tevékenység valtozdsa miatt feleslegessé valt, vagy
megrongalddas, megsemmisiilés, illetve hidny kovetkeztében rendelteté-
sének megfelelden nem hasznalhatd, illetve hasznalhatatlan;

— a vagyoni értékli jog a szerzddés modosuldsa miatt csak korlatozottan,
vagy egyaltalan nem érvényesithetd.

A terven feliili értékcsdkkenés elszamolasat olyan mértekig kell végrehajtani, hogy
az immaterialis jOoszag, a targyi eszkdz, a beruhdzds hasznalhatésaganak megfeleld, a
meérlegkészitéskor érvényes (ismert) piaci értéken szerepeljen a mérlegben.

Amennyiben az immateridlis joszdg, a targyi eszkoz, a beruhdzas rendeltetésének
megfelelden nem hasznalhatd, illetve hasznalhatatlan, megsemmisiilt vagy hidnyzik,
azt az immaterialis javak, a targyi eszkozok, a beruh4zasok koziil - a terven feliili ér-
tékesokkenés elszamoldsa utan - ki kell vezetni.

Terven feliili értékesokkenés elszdmoldsdnak bizonylataként a koriilmények leirdsa-
val, az okok megnevezésével, valamint az eszk6zdk azonosité adatainak pontos meg-
jelolésével irdsos dokumentumot (pld. feljegyzés, jegyzOkonyv) kell késziteni.



Nem szamolhat6 el terven feliili értékcsékkenés a mar teljesen leirt immaterialis jo-
szagnal, targyi eszk6znél.

A terven feliili értékcsokkenés elszamolasanak alapjaul szolgald irdsos dokumentu-
mok (bizonylatok) elkészitéséért a gazdasigi vezetd felelds.

3. Maradvanyérték meghatarozasa.

A Szt. 3. § (4) bekezdés 6. pontja alapjan maradvanyérték: a rendeltetésszerti haszna-
latbavétel, az lizembe helyezés idopontjaban — a rendelkezésre all6 informaciok alap-
Jan, a hasznos élettartam fliggvényében — az eszk6z meghatarozott, a hasznos élettar-
tam végén varhatdan realizalhat6 értéke. Nulla a maradvanyérték, ha annak értéke va-
16szinlisithetéen nem jelentds.

Szoftverek és szamitastechnikai eszk6zok esetében a maradvanyérték minden esetben
nulla forint.

A maradvanyérték megéllapitdsandl figyelemmel kell lenni az Ahsz. 17. § (4) bekez-
désében leirtakra, miszerint ,,A huszonétmillié forint bekeriilési érték alatti gépek,
berendezések, felszerelések, jarmitivek terv szerinti értékcsdkkenése megallapitisa
soran nem lehet maradvanyértéket meghatarozni”.

A megallapitott maradvanyértéket fel kell jegyezni
- az analitikus nyilvantartasban és
- az lizembe helyezési okmanyon.

4. Az altalanos koltségek felosztasinak modszerei

A felmeriiléskor
- kozvetleniil szakfeladatokra terhelhetd (elszdmolhat6) folyo kiadasokat a 7.
»Szakfeladatok™ szdmlaosztalyban,
- akdzvetetten elszamolhaté folyd kiadasokat a 6. . Altalanos koltségek™ szam-
laosztalyban kell elszamolni.

A 6. szamlaosztalyban azokat a kiaddsokat kell kényvelni, amelyekrdl a felmeriilé-
stikkor csak azok felmeriilési helye allapithaté meg.

Ezek a felmeriilési helyek olyan teriiletileg vagy fogalmi szempontbél koriilhatérolt
szervezeti egységek, melyek tobb szakfeladattal allnak kapcsolatban, tobb tevékeny-
séget szolgalnak.

A 6. szamlaosztalyban a kozvetett (altalanos) kiadasok kozott kell kimutatni
— ajavitd, karbantarté miihelyek kiltségeit,
— az egycb kisegitd részlegek (pl. konyha) koltségeit,
— a szakmai egységek (egészségiigyi egységek, oktatdsi egységek, kulturdlis
egysegek, muzeumi egységek) koltségeit,
— a szakdagazatok altalanos koltségeit,
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— avallalkozoi részlegek koltségeit, valamint
— a kozponti iranyitas koltségeit.

A 6. szdmlaosztalyban konyvelt 4ltalanos kiadasokat — mivel azok a szakfeladatok és
egyes tevékenységek érdekében meriilnek fel — kiilonb6zé mutatészamok, vetitési
alapok segitségével fel kell osztani a tevékenységek (szakfeladatok) kozott.

A 6. szamlaosztalyban kdnyvelt altalanos koltségek felosztasat — a 7. szamlaosztaly
konyvviteli szamlaira — a negyedéves konyvviteli zarlat keretében kell elvégezni.

5. Idegen nyelven kiallitott bizonylatok

A Szt. 166. § (4) bekezdése alapjan a szamviteli bizonylatot — a Szt. 166. § (3) be-
kezdésében foglaltaktdl eltéréen, ha az eltérést az adott gazdasagi miivelet, esemény,
illetve intézkedés jellemz6i indokoljak — idegen nyelven is ki lehet allitani.

Az idegen nyelven kibocsatott, illetve a befogadott idegen nyelvii bizonylaton azokat
az adatokat, megjeloléseket, amelyek a bizonylat hitelességéhez, a megbizhatd, a va-
lésagnak megfelel6 adatrogzitéshez, konyveléshez sziikségesek — a kdnyvviteli nyil-
vantartasokban torténé régzitést megelézéen — magyar nyelvre le kell forditatni és a
magyar nyelvil szamviteli bizonylatot a forditast végz6 személlyel ala kell iratni.

A magyar nyelvii forditdst az idegen nyelven kiallitott szamviteli bizonylathoz kell
csatolni.

A magyarul is feltlintetendd adatok korét (szamat) a konkrét bizonylat jellege, a bi-
zonylaton szerepeltetendd tételek szama, kiilonbozésége, a hasznalt idegen nyelv, a
gazdasagi esemény jellege hatarozza meg, ebbdl kdvetkezden az esetenként mas és
més lehet. Altalaban minden olyan adatot fel kell tiintetni, amely a kényvviteli el-
szdmolashoz, az analitikus €s fokényvi nyilvantartasok vezetéséhez, az ado- és egyéb
bevallasok elkészitéséhez sziikséges..

A magyartdl eltérd (idegen) nyelven kiéllitott szdmviteli bizonylatokhoz csatolni kell
a magyar nyelvre torténd forditast.

6. A kibocsatott szamlak alaki és tartalmi hitelességének, megbizhatésaginak iga-
zolasa

A Szt. 167. § (3) bekezdése a gazdalkodora bizza, hogy a szédmla, az egyszertsitett
szamla, illetve az egyéb szamviteli (belsd) bizonylat hitelességének biztositasara mi-
lyen eljarast valaszt. Ezen jogszabalyi felhatalmazés alapjan szervezetiinknél kialaki-
tott eljaras a kovetkezo:

alkalmazhat6 megoldas a szamviteli bizonylatok alaki és tartalmi hitelességének biztosi-
tasara a bizonylatnak a szamviteli térvény 167. §-anak modositott (3) bekezdése szerin-



ti, a gazdalkodo képviseletére jogosult személy (ideértve a Ptk. szerinti képviseletet is),
vagy a gazdalkodo bels6 szabalyzatéban erre kiilon feljogositott személy altali alairasa.

7. A konyvelés modjara, az érintett konyvviteli szamlakra valé hivatkozas
A Szt. 167. §-a (1) bekezdésének h) pontja szerint a konyvviteli elszamolast kézvet-
leniil alatdmaszté bizonylat alaki és tartalmi kellékei kozott szerepelnie kell a kony-
velés modjara, az érintett konyvviteli szamlakra torténd hivatkozéasnak.

Ennek a torvényi eldirdsnak szervezetiink eleget tesz:

- kozvetleniil, a kbnyvviteli szamldak szamanak az utalvanyon — réviditett utal-
vanyon — (6rténd feltiintetésével, vagy

Ez a szamviteli politika 2015. 04. 01-t6l 1ép hatélyba, ettél az idéponttdl kezdddéen a
korabban hatalyos szamviteli politika hatalyat veszti.

M., 2014 7. 2.5 0o 3

Polgd%iesrer
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allamhaztartas szervezete 1. szamu melléklet

UZEMBE HELYEZESI OKMANY
Immateriélis javakrdl, targyi eszk6zokrol

Nyt. szam: ............ /201..

1.) Immaterialis joszag, targyi eszkdz megnevezése:
2.) Immateriélis joszag, targyi eszkoz azonosit6ja (pld.: gyartasi szam, rendszam, sor-
SR K s sos0mmms e 0050 5 A S A A0 0.0 0 0 kot o i
3.) Az allomany névekedés oka:
a.) sajat kivitelezés(i beruhazas, felujitas,
b.) vasarlas, felajitas,
c.) téritésmentes munkaval torténd létrehozas,
d.) térités nélkiili (visszaadasi kotelezettség nélkiil) atvétel,
e.) ajandék, hagyaték,
f.) tobblet.
4.) Szallite, térités nélkili atadd, ajandékozd, hagyaték 4tadd megnevezése:

......................................................................................................

6.) Uzembe helyezésig felmeriilt beszerzési, eléallitasi EOHEEE:! oo it £
7.) Uzembe helyezésig nem szamlazott, illetve pénziigyileg nem rendezett, de a beszer-
z¢€si értékbe beszamitando 6SSZeE: .....vvvvinviniiniiiianen. Fi

8.) Térités nélkiil (visszaaddsi kotelezettség nélkiil) atvett eszkoz, illetve az ajandékként,
hagyatékként kapott eszkdz tovabbé - a nem adminisztraciés hibabél eredden - t5bb-
letként fellelt eszkdznek az allomanyba vétel id6pontjdban ismert piaci értéke:
.............. Ft

9.) A téritésmentes munkdval létrehozott eszk6z alloméanyba vétel idépontjiban ismert
PN BT s msnoi i sobamnnn Ft

10.) Maradvéany érték 6sszege: ......cocvvvviviiinnnn, Ft

11.) Uzembe helyezés (hasznalatba vétel) Napia: .......coueeeveneeeeneeeeeeeeeneennnn,

Az immaterialis joszag, tirgyi eszkiz iizembe helyezését (hasznalatbavételét) el-
rendelem.

.................................... 0. | S ———
szervezet vezetdje tizembe helyezést végzd/k/



Megismerési nyilatkozat

L\. el U\QL‘J ! \C\L‘kﬂ
A \Tww (ko ltsegvgtesz Szerv) ,?O.‘?T.‘Q[!'.Q!v. —t6l hatdlyos szamviteli politik4jédban

foglaltakat megismertem. Tudomdsul veszem, hogy az abban leirtakat a munkam soran
koteles vagyok betartatni.
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