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NYIRPARASZNYA KOZSEG ONKORMANYZAT
SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZATAROL

Nyirparasznya Kozség Onkormanyzat képvisels-testiilete az Alaptdrvény 32. cikk (1) bekezdés
d) pontjdban, valamint a Magyarorszag helyi dnkormanyzatairdl sz6l6 2011. évi CLXXXIX,
torvény 53. § (1) bekezdésében foglalt felhatalmazas alapjan a kévetkezd rendeletet alkotja meg
szervezeti és mikddési rendjérol.

I. Fejezet
Altaldnos rendelkezések

1. § (1) Az nkorményzat hivatalos megnevezése:
Nyirparasznya Ko6zség Onkorményzata

(2) Az dnkormanyzat székhelye, pontos cime:
4822 Nyirparasznya, Szabadsag u. 23.szam

(3) Az 6nkormanyzati jogok gyakorlasara feljogositott szervezet:
Nyirparasznya K8zség Onkormanyzatanak képviseld-testiilete.

(4) Az 6nkormanyzat illetékességi teriilete:
Nyirparasznya kdzség kozigazgatasi teriilete.

(5)A Képviseld- Testiilet Hivatalanak elnevezése:
Ori K6z6s Onkorményzati Hivatal

2. § Az onkormanyzat jelképeit és azok haszndlatdnak rendjét a képviseld-testiilet kiilén
rendeletben allapitja meg.

3. § Az dnkormanyzat képviseld-testiilete a helyi kitiintetések &s elismerd cimek alapitasara
¢s adomanyozasara kiilon rendeletet alkot.

4. § Az 6nkormanyzatnak nincs hivatalos lapja.

5. § A telepiilési képviseldk szdma a polgarmesterrel egylitt 5 6. A képviselok aktudlis
névjegyzékét a jegyzd az dnkormanyzat hirdet6tablajara fiiggeszti ki.



II. Fejezet
Az onkormanyzat feladata, hataskire

6. § Az Nyirparasznya kozség Onkorményzat ellitja a Magyarorszdg helyi
Onkormanyzatair6l sz6lé 2011. évi CLXXXIX, térvény (a tovabbiakban: Métv.)) 20. § (1)
bekezdése szerinti feladatokat, sajat hataskérben donti el a feladatok ellatasi médjat.

7.§ A Telepilési Onkorméanyzat Képviseld- Testiiletének 6nként véllat, feladatait a 3. szdma
melléklet tartalmazza.

8. § A képviseld-testiilet hataskor dtruhdzasanak lehetéségét az atruhazas alapvetd szabilyait
az Motv. 41. § (4)—(5) bekezdése tartalmazza.

9. § (1)( Hatalyon kiviil helyezve.)
(2)Az Onkormdanyzat altal ellatott feladatok szakfeladatrendjét a 4. szamu melléklet
tartalmazza.

III. Fejezet
A képviseld-testiilet mitkddése

1. A képviselo-testiilet iiléseinek szima
10. § A képvisel6-testillet rendes iilést és sziikség szerint rendkiviili iilést tart.

11. § (1) Evente legalabb 6 alkalommal kell rendes iilést tartani.

(2) A képviselo-testiilet adott €vi rendes liléseinek konkrét szamat és id6pontjat a képvisels-
testiilet altal hatdrozattal elfogadott éves munkaterv tartalmazza. Az éves munkatervben az (1)
bekezdésben meghatarozott tilésszamtol t5bb iilést is €16 lehet irni.

(3) A munkatervet minden év janudr 31-éig a polgarmester terjeszti eld, melyet a beérkezett
javaslatok alapjan a jegyz0 — a gazdasagi programot figyelembe véve — 4llit dssze.

(4) A munkaterv tartalmazza

a) az tilések id6pontjét,

b) az adott iilésen targyaland6 témakat,

c) az eldterjeszté megnevezését,

d} az elbterjesztésben kzremikodoket,

e) sziikség szerint az egyeztetési kotelezettséget,

f) sziikség szerint az eldterjesztéssel kapcsolatos tartalmi kovetelményeket.

12. § (1) (Hatalyon kiviil helyezve.)
(2) Rendkiviili iilést lehet Gsszehivni, ha a polgarmester megitélése szerint az (1) bekezdésen
kiviili esetben a képviselo-testiilet Gsszehivasara van sziikség.



2. A képviseld-testilleti {illések Gsszehivasa

13. § (1) A képviselG-testiilet iilését a polgarmester az elfogadott éves munkatervben
meghatarozottak szerint, vagy rendkiviili iilés esetén hivja Ossze és vezeti. A polgarmester
akadalyoztatdsa esetén e hatiskorét a polgdrmester altal irdsban kijeldlt alpolgirmester
gyakorolja. A kijel6lést jelen SZMSZ-hez kapcsoltan kell kezelni.

(2) A polgirmesteri és a képviseld-testillet tagjaibol vélasztott alpolgdrmesteri tisztség
egyidejli betdltetlensége, vagy a polgdrmester és a képviseld-testiilet tagjaibol valasztott
alpolgarmester tartds akadalyoztatisa esetében az ligyrendi bizottsig elndke hivia Ossze a
képviseld-testiiletet, és vezeti a képvisel-testiilet iilését.

(3) A képviselo-testiilet iilését — foszabalyként — az Onkormanyzat székhelyére kell
Osszehivni.

(4) Amennyiben a targyalando napirend vagy mas korlilmény indokolja, a képvisel§-testiilet
ilését a székhelyen kiviil méashova is Ossze lehet hivni.

14. § A képvisel6-testillet rendes tiléseit a munkatervnek megfelelé id6pontra kell
Osszehivni.

15. § (1) A képviselb-testiilet rendkiviili iiléseit a rendes iilés 5sszehivasara jogosult személy
hivja Ossze.
(2) A képvisels-testiilet eseti hatdrozatot hoz a rendkiviili {ilés megtartasardl.

16. § (1) A képvisel6-testiilet rendes iilésének dsszehivisa irdsos meghivo kikildésével
torténik.

(2) A meghivonak tartalmaznia kell

a) az iilés helyét,

b) az iilés idopontjat,

c) a tervezett napirendeket,

d) a napirendek eldaddit,

e) a képviselO-testitlet iilése Osszehivojanak megnevezését.

(3) A meghivohoz mellékelni kell a jegyzé altal jogszeriiségi szempontbol megvizsgalt
elbterjesztéseket.

(4) Az irasos el6terjesztés oldalterjedelmét indokolt esetben a polgarmester legfeljebb 20
gépelt oldalra korlatozza.

(5) Az el6terjesztésben szerepld rendelettervezet szakszerli elkészitésérdl a jegyzd
gondoskodik, aki e tevékenységébe sziikség szerint bevonja a hivatal targy szerinti illetékes
személyeit, valamint kiilsé szakértét.

(6) A meghivét és az eldterjesztéseket a képviseld-testiileti tilés idépontja eldtt 2 nappal ki
kell kiildeni. A jegyzé a hivatal dtjan gondoskodik valamennyi anyag postazasardl,
érintettekhez valé eljuttatasarol.

(7) A meghivét az alabbi személyeknek kell megkiildeni

a) a képviseldknek,

b) a jegyzonek,

¢) a tanacskozasi joggal rendelkezd Onszervezédd kozdsségek képviseldinek,

d) a bizottsdgok nem képviseld tagjainak,

¢) a nem allanddé meghivottaknak

ea) az eloterjesztoknek €s

eb) akiket az iilés 6sszehivdja megjeldl.

(8) A (7) bekezdés e) pontjaban megjeldltek szamara a meghivoban meg kell jeldlni azt,



illetve azokat a napirendi pontokat, melyekre a meghivas torténik.

17. § (1) A képviseld-testiilet rendkiviili iilésének Ssszehivasa a rendes {ilésekhez hasonléan
irasos meghivoval és a vonatkozo elterjesztések csatolasa mellett torténik.

(2) Indokolt esetben lehetdség van a képviseld-testiileti iilés &sszehivasara

a) telefonon keresztiil torténé szobeli meghivassal,

b) elektronikus levélben (e-mailben),

c) egyéb szobeli meghivissal.

(3) A sz6beli meghivas esetében is biztositani kell az elbterjesztések meghivottakhoz térténd
eljuttatasat. Ez esetben el lehet tekintetni a 18, § (4) bekezdés szerinti hataridétol.

18. § (1) A képviseld-testiilet iilésén a képvisel6k szavazati joggal vesznek részt.

(2) A meghivottak koziil tandcskozési jog illeti meg az iilés valamennyi napirendi pontjahoz
kapcsolodoan

a) a jegyzdt,

b) a bizottsag nem képvisels tagjat,

¢) a nem képviseld-testiileti tagokbol valasztott alpolgarmestert,

d) az illetékes orszaggyiilési képviselit,

e) az e rendelet 4ltal meghatérozott 6nszervez8dé kozosségek képviseldit,

(3) Tanacskozasi jog illeti meg az iilés meghatarozott napirendi pontjahoz kapcsoléddan a
meghivottak koziil

a) az 6nkormanyzat intézményének vezetdjét,

b) akit egy-egy napirendi pont targyalasara hivtak meg.

19. § (1) A képviseld-testillet iilésérdl a lakossagot tajékoztatni kell. A tijékoztatas formai
a) a meghivo kifliggesztése az dnkormanyzat hirdet6tabléjara,

3. A képviselo-testiilet iilésének vezetése

20. § (1) A képviseld-testiilet iilésének vezetése soran jelentkezé feladatok:

a) a képvisel6-testiilet hatarozatképességének megallapitésa,

b) jegyzbkonyv-hitelesitok valasztasa,(amennyibe térvényi kotelezettség)

¢) a napirend eloterjesztése, elfogadtatasa,

d) az iilés jellegének (nyilt/zart) megitélése, a zdrt iilés tényének bejelentése,

¢) napirendenként

€a) a vita levezetése, ezen beliil hozzasz6lasokra, kérdésekre, kiegészitésekre a szo
megadasa,

eb) a vita Osszefoglalasa,

ec) az inditvanyok szavazasra valé feltevése,

ed) a hatdrozati javaslatok szavaztatasa,

ee) a szavazas eredményének megallapitdsa pontosan, szamszertlien,

ef) a napirend targydban hozott dontés vagy dontések kihirdetése,

f) a rend fenntartasa,

g) az ligyrendi kérdések szavazésra bocsatasa €s a szavazas eredményének kihirdetése,

h) az iddszert kérdésekrdl t4jékoztatas,

i) tajékoztatas a lejart hataridejl hatarozatokrél és egyéb 6nkormanyzati déntésekrdl,

j) az iilés bezarasa,



k) tajékoztatas a kvetkezd tilés varhatd idSpontjarol, napirendjérdl.
(2) Az (1) bekezdésben meghatirozott feladatok koézill kotelezd az a), c), d), e), i), J)
pontokban meghatarozott feladatok.

21. § (1) A képvisel6-testillet hatérozatképes, ha tagjai kozill az iilésen legalébb a
képviseldknek tébb mint a fele, azaz 3 16 jelen van.

(2) Ha az (1) bekezdésben megjeldlt szAmii képviseld nincs jelen, akkor az lles
hatarozatképtelen. A hatdrozatképtelen iilést 15 napon beliil ugyanazon napirendek targyalasara
jra 6ssze Kell hivni. Ez esetben az el6terjesztéseket nem kell mellékelni.

22. § (1) Jegyzbkonyv-hitelesitok kijeldlése nem kotelezo.

(2) Ha a képviselO-testiilet barmely tagja indokoltnak tartja, akkor a hitelesit0 valasztasara
inditvanyt tesz.

(3) Hitelesitoket csak a képviseld-testiileti tagok kdziil lehet valasztani, maximum 2 fot. A
hitelesitok feladata az elkésziilt jegyzO6konyv aldirssal torténd hitelesitése.

23. § (1) Az iilés vezetdje eldterjeszti a napirendi pontokat. A képviseld joga, hogy javaslatot
tegyen a napirendi pontok felcserélésére, 0j napirendi pontok felvételére, az eléterjesztett egyes
napirendi pontok toriésére.

(2) A napirend elfogaddsardl a képviseld-testiilet egyszerii sz6tdbbséggel, hatarozathozatal
nélkiil dont.

24. § (1) A képviselb-testiilet iilése az iilésen targyalt napirendek alapjan nyilvanos vagy
zZart.

(2) A képviseld-testiilet egyszer( sz6t6bbséggel, kiildn hatdrozathozatal nélkiil dént az egyes
napirendek targyalasdra fordithat6 idokeretrdl, egy-egy hozzdszolas maximalis idGtartamarol,
¢s az ismételt hozzaszdlas szamardl akkor, ha azt valamely képviseld a napirend megtargyalasa
soran kezdeményezi.

(3) A zart iilés elrendelésérél az Motv. 46. § (2) bekezdés a) és b) pontja szerint
meghatarozott esetekben szavazni nem kell. A testilleti ilést levezetd személynek kell a
napirend kozlésével egyidejiileg hivatkozni a zart (ilésre vonatkozo torvényi elbirasra.

(4) A képviselS-testiilet hatarozattal dont a zért {ilés elrendelésérdl a Métv. 46. § (2) bekezdés
¢) pontja szerint meghatarozott esetekben.

(5) A zart iilésen az Motv., 46. § (3) bekezdésben meghatirozott személyek vehetnek rész.

25. § (1) ElSterjesztés nélkiil napirendi pontot nem lehet targyalni. frdsos eléterjesztés nélkiil
nem lehet tArgyalni a rendeletalkotéssal $sszefliggd napirendet.

(2) Eldterjesztésnek mindsiil a képviseld-testiilet lilésén ismertetett, az (ilés napirendjéhez
kapcsoloda tajékoztatd, beszamold, rendelet-tervezet az indoklassal és a hatérozati javaslat az
indoklassal.

(3) A képviseld-testiilet iilésére irdsos elSterjesztést kell benyijtani, melyet a meghivéval
egyiitt meg kell kiildeni az érintetteknek.

(4) Kivételes esetben lehetdség van szdbeli elbterjesztésre is, ha azt a képviselO-testiilet
egyszeril szotobbséggel elfogadta. Az tilés napjan vagy az iillésen a képviselok rendelkezésére
bocsatott {rasos elbterjesztést szobeli eldterjesztésként kell kezelni.

26. § (1) Az elbterjesztések tartalmi elemei

a) az elGterjesztés témajanak, targyanak meghatarozasa,

b) a témaval kapcsolatos elé6zmények, korabban hozott képviseld-testiileti déntések, azok
végrehajtisival kapcsolatos informacidk,



¢) a téma ismertetése,

d) a jogszabdlyi hattér bemutatasa,

e) érvek és ellenérvek az adott témaval kapcsolatban,

f) dontést igényld témandl kiilsnb6zd valtozatok bemutatisa, azok koévetkezményeinek
ismertetése,

g) anyagi kihatast dontésnél az 6nkormanyzat és szervei kdltségvetésére gyakorolt hatds
bemutatasa,

h) egyéb koriilmények, dsszefliggések, adatok, amelyek segitik a déntéshozatalt,

1) hatarozati javaslat, vagy hatérozati javaslatok,

j) rendelettervezet, rendelettervezet indoklasa,

k) rendelet tervezetnél a hatastanulmany.

(2) Az (1) bekezdésben meghatarozott tartalmi kovetelmények kézill a polgarmester
hatarozza meg az adott eloterjesztésnél alkalmazandé kételezd tartalmi elemeket.

(3) A koltsegvetési koncepcid elfogadisinak részletes szabalyai

a) a koltségvetési koncepciodt a bizottsagi véleményekkel egyiitt kell beterjeszteni,

b) a kdltségvetési koncepciot akkor kell beterjeszteni a képviseld-testiilet elé, ha a pénziigyi
bizottsdg irasbeli véleményével a koncepciot a képviseld-testilleti iilés elé benyujtasra
alkalmasnak mindsitette,

(4) A koltségvetési rendelet és a zarszdmad4si rendelet elfogadasandl alkalmazni kell a (3)
bekezdésben a koltségvetési koncepeidra meghatarozott eldirasokat.

(5) A siirgdsségi inditvannyal benydjtott eloterjesztésnek is meg kell felelnie az e rendelet
25. §-dban, valamint a 26. § (1)(2) bekezdésében eldirt kbvetelményeknek.

27. § (1) A napirendi pont targyaldsit megeldzden szébeli kiegészitésre van lehetdség.
Ennek megtételére az eldterjesztd &s a targy szerint illetékes bizottsag elndke jogosult.

(2) A szébeli kiegészités sordn nem lehet megismételni az irasbeli el6terjesztést, annak az
eléterjesztéshez képest 1ij informaciokat kell tartalmaznia.

28. § (1) A napirendi ponttal kapcsolatban az elbterjesztbhdz a képviseldnek és a
meghivottnak joga van kérdést intézni. '

(2) A napirendi pont vitdjat az eldterjeszté foglalja Gssze, egytttal reagal az elhangzott
észrevételekre.

29. § Az iilésvezetd a vita lezardsa utin els6ként a mddositd, majd az eredeti hatdrozati vagy
rendelet javaslatot teszi fel szavazasra. A szavazas elott ellendrzi a testiilet hatarozatképességét.

30. § (1) A hatarozati javaslat az {rdsos vagy a szdbeli elOterjesztésben vagy a polgarmester
altal a vita dsszefoglalasa utdn megfogalmazott javaslat.



(2) A hatarozati javaslat részei

a) a hatarozat szbvege,

b) a végrehajtast igényld dontéseknél

ba) a hatarozat végrehajtasaért felel6s személyek neve,
bb) a hatdrozat végrehajtasanak idépontja.

(3) A rendelet javaslat a rendelet szovegét tartalmazza.

31. § (Hatalyon kiviil helyezve.)

32. § A képviseld-testiilet a dontéseit az iilésen az Motv. 47. § (2) bekezdese szerinti
egyszer(l tébbséggel, vagy mindsitett tobbséggel hozza.

33. § (1) Minositett tobbség, azaz a megvalasztott képviselék tobb mint felének (legalabb 3
képviseld) egybehangzé szavazata sziikséges az Motv. 50. §-ban meghatérozott ligyekben
hozott dontések esetében.

(2) Az énkorméinyzat nem él az Métv. 50. §-ban rigzitett azon lehetdséggel, hogy a jelen
szervezeti &s miikddési szabalyzatban sajat hatiskdrben tovabbi, mindsitett tobbséget igényld
iigyeket hatarozzon meg.

4. A képviseldtestiilet dontései

34. § (1) A képviselo-testiilet dontesei

a) a hatarozat,

b) a rendelet.

(2) A képviseld-testiilet jegyzOkonyvi rogzitéssel, de szamozott hatarozat nelkiil dont

a) a napirend meghatarozasarol,

b) az ligyrendi kérdésekrd],

¢) a képvisel6i felvilagositas-kérésr6l, valamint a felvilagositas-kérésre adott valasz
elfogadasarol.

(3) A képviseld-testiilet hatdrozattal dént arr6l, hogy a rendelettervezet megtirgyalasa
egyfordulds vagy ketfordulds.

(4) Rendeletalkotas esetén a képviselOt-testiiletnek joga van a beterjesztett javaslat felett
altalanos és részletes vitat is tartani. Az erre vonatkoz6 inditvanyrol a képviselG-testilet vita
nélkiil dont.

35. § (1) A képvisels-testiilet a 34, § (1) bekezdésben meghatérozott dontéseit

a) nyilt szavazassal, ezen beliil:

aa) nem név szerinti nyilt szavazassal

ab) név szerinti nyilt szavazassal,

b) titkos szavazassal

hozza.

(2) A nyilt szavazas soran a szavazat jelzése kézfelemeléssel torténik. El6szor a jegyzo az
igen szerinti valaszra kér szavazast, majd a nem szavazatokra, végil a tartézkodasra. Az
dsszesitett szavazatok szdménak meg kell egyezniiik az lilésen szavazati joggal résztvevok
szamaval.

(3) A jelenlévd képviselok egynegyedének inditvanyozasara név szerinti szavazast kell
tartani.

(4) Az dnkormanyzat nem é1 az M6tv. 48. § (3) bekezdésében rogzitett azon lehetdséggel,



hogy a jelen szervezeti és miikodési szabalyzatban, sajat hatdskorben tovabbi, név szerinti
szavazast igénylé tigyeket hatarozzon meg,

(5) A név szerinti szavazas alkalmaval a jegyz6 a névsor alapjan minden képviselét személy
szerint szolit, és a képviseld altal adott valaszt (igen, nem, tartézkodom) a névsorban rogziti. A
szavazas végén a képviseld a nyilatkozatat alafrdsdval hitelesiti. A nyilatkozaton szerepeltetni
kell az {ilés napjat, helyszinét, a napirendi pontot, valamint azt, hogy a szavazds melyik
javaslatra vonatkozott,

36. § (1) A titkos szavazdssal dont a képvisel§-testiilet az Motv. 46. § (2) bekezdés szerinti
ligyekben akkor, ha azt a képvisel8k egynegyede inditvanyozza.

(2) A titkos szavazis lebonyolitdsarol az esetenként megvalasztott 3 f6s munkacsoport
gondoskodik. A munkacsoport tagjainak meghatirozasa kiilén hatarozathozatal nélkiil torténik,
¢s csak adott alkalomra vonatkozik.

(3) A titkos szavazds sordn a képvisel6k a hivatal pecsétjével ellatott szavazdlapon a
szamunkra megfelel$ vélasz (igen, nem, tartézkodom) elbtti négyzetbe tett X jeloléssel jelslik
meg az iilés vezetSje 4ltal feltett javaslattal kapcsolatos dontésiiket. Ervénytelen az a
szavazocédula, amelyen a képviseld nem, vagy egynél tébb valaszt jelslt meg.

(4) A titkos szavazas eredményérdl a 3 f6s munkacsoport kiilon jegyzékonyvet készit, mely
tartalmazza legalabb az iilés napjat, helyszinét, a napirendi pontot, azt, hogy a szavazas melyik
javaslatra vonatkozott, és hogy mi lett a szavazas szdmszaki eredménye (mennyi az igen, a nem
és tartbzkodom szavazat). A szavazOlapokat a szavazdst kovetben a munkacsoport
megsemmisiti. A munkacsoport tagjai 4ltal aldirt jegyzOkdnyvet csatolni kell a képviseld-
testtileti illés jegyzokonyvéhez.

37. § Az lilés vezetSje a 35-36. §-ban meghatarozottak alapjan megallapitja a szavazas
eredmeényét, és ennek megfeleléen megéllapitja, hogy a testiilet a szavazasra feltett hatarozatot,
vagy a rendeletet elfogadta, vagy elutasitotta.

38. § A képviselo-testiilet - 37. § szerinti elfogadott - hatdrozatait a naptari év elejétol
folyamatos, ntvekvd, egyedi sorszdmmal kell ellatni. A hatdrozatok sorszama mellett fel kell
tiintetni a hatdrozathozatal pontos idépontjat (év, hd, nap megjelsléssel).

A hatédrozatok jeldlése a kivetkezd formaban térténik:

Nyirparasznya Kozség Onkorméanyzat képviselé-testiiletének
..... Frvore (orenn vnnn) SZAMU RALATOZALA @ o.veoeeevicreieeieieie e er e ve e e s eesenseneenee=TOL,

39. § A képviseld-testiilet szamozott hatdrozata tartalmazza a képviseld-testiilet dontését szd
szerinti megfogalmazasban, a végrehajtds hatdridejét és a végrehajtasért felelds személy
megnevezését.

40. § A képviselS-testiilet - 37. § szerint elfogadott - rendeleteit a naptari év elejétél
folyamatos, névekvo, egyedi sorszammal kell ellatni. A rendeletek sorszama mellett fel kell
tiintetni a rendelet kilirdetésének idépontjat (év, hd, nap megjelsléssel).

A rendeletek jel6lése a kovetkez$ formaban torténik:

Nyirparasznya Kézség Onkormanyzat képviselo-testiiletének
..... freee (cone o) sZAMU Tendelete a ..oonvvvenniceeceeceveeeeiess e -TOL

41. § (1) A képviselonek joga van a helyi dnkormanyzatokrél sz6l6 1990 évi LXV. térvény
(a tovabbiakban: Otv.) 19. § (2) bekezdés a) pontjiban meghatirozott felvilagositas-kérési
joggal irasban €lni.

(2) Felvilagositds-kérésnek az a kérdés- €s problémafelvetés mindsiil, amely szoros



kapcsolatban 4ll az 6nkormanyzat altal ellatott feladatokkal, vagy valamely irdnyitasa alatt 4ll6
szervezet tevékenységi korével.

(3) A felvilagositas-kérést a polgdrmesternél az ilés elétt 2 nappal irdsban kell benyujtani.

(4) Amennyiben a felvilagositas-kérést a (3) bekezdésben el6irt hataridén tul vagy a
képvisel6-testiilet {ilésén nyujtjak be, Ugy az érintettnek csak abban az esetben kell az {ilésen
valaszt adnia, ha a valaszadas el6zetes vizsgdlatot nem igényel. Ellenkezé esetben az iilést
kévetd 15 napon belill, irdsban kell vélaszolni. A vélasz elfogadasarél a képviselO-testiilet a
soron kovetkezo Ulésén dont.

(5) Az iilésen az adott valasz elfogadisarél elOszdr a felvildgositdst kérd képviseld
nyilatkozik. Ha a valaszt nem fogadja ¢l, a valasz elfogadasérol a képviseld-testiilet vita nelkiil
dént. Amennyiben a valaszt a képviselO-testiilet elutasitja, elrendeli a felvildgositas-kérés
targyanak reszletes kivizsgalasat.

42. § (1) Amennyiben a képviselé az Motv. 49. § (1) bekezdésében meghatarozott, a
személyes érintettségre vonatkozo bejelentési kitelezettségét elmulasztja a képviseld-testiilet -
A polgarmesteri tisztség ellatisanak egyes kérdéseirdl és az Onkormdnyzati képviselok
tiszteletdijarol sz6l6 1994. évi LXIV. térvény 17. § (2) bekezdése figyelembevételével - a
képviseld tiszteletdijat, illetve természetbeni juttatasat 6 honapra 25 %-kal csdkkenti.

(2) Az (1) bekezdés szerinti cstkkentésrdl a képviseld-testiilet hatarozatot hoz.

43. § (1) Az iilés vezetOje felel a képviseld-testiileti iilés rendjének biztositisaért.

(2) Az iilés tanacskozasi joggal résztvevd tagjai az lilésen a hozzaszolasi szandékukat
kézfelemeléssel jelzik.

(3) A tanacskozasi joggal rendelkez6k részére a hozzaszolasi jogot az iilés vezetbje adja
meg, igy egy id6ben csak egy személy rendelkezik hozzaszélasi joggal.

(4) A 24.§ (2) bekezdése szerinti ismételt hozzaszdlast korlatozni lehet.

(5) (Hatalyon kiviil helyezve.)

44. § (1) Amennyiben az iilésen résztvevd, tanicskozasi joggal nem rendelkezd személy az
{ilés rendjét hozzdszdlasival megzavarja, az 1Ulés vezetdje felhivia e magatartas
megsziintetésére. ‘

(2) Ismételt rendzavaras esetén az {ilés vezetdje javasolhatja a képviseld-testiiletnek, hogy
hatdrozat nélkill ddntsdn 15 perc iilésezési szlinet elrendelésérdl.

(3) Ha a (2) bekezdés szerinti sziinetet egy testiileti {ilés alkalmaval maximum 2 alkalommal
lehet elrendelni. A harmadik rendzavarst kévetben az iilés vezetdje javasolja a képviselo-
testiiletnek, hogy a képviseld-testiilet az (ilésen eddig targyalt napirendekre médositsa az iiles
napirendjét. Ha a testiilet a napirendi pontokra tett javaslatat elfogadta, az tlést az altalanos
szabalyok betartasa szerint bezarja.

45. § (1) A testiileti iilésen az elfogadott napirendi pontokon beliil 6n4ll6 napirendi pontként
tajékoztatast kell adni a lejart hatarideji hatarozatokrdl és egyéb 6nkormdanyzati déntésekrol.

(2) A testiileti iilésen 6nalldé napirendi ponton kiviil is tAjékoztatast kell adni az id6szeri
kérdésekrdl. A tajékoztatast végezheti az iilés vezetlje, illetve az egyébként eldterjesztésre
jogosult személy.

(3) A testiileti iilésen szintén 5nalld napirendi ponton kiviil kell tijékoztatdst adni a
kévetkezd (ilés varhatd idépontjardl, napirendjérol.

46. § Az iilés napirendjére tlizétt napirendi pontok megtargyaldsat kovetéen, vagy az Ulés
annak levezetése kozben hatdrozatképtelenné valt, tovabba a jelenlévd, tandcskozasi joggal
rendelkezd személyeknek tovabbi kérdése, hozzaszoldsa nincs, az lilés vezetdje az ilést bezarja.



5. A jegyzokonyv

47. § (1) A képviselo-testiilet nyilt és zért iilésérdl iilésenként jegyz6konyvet kell készitend,
melynek elkészitéséért a jegyzb felelds.

(2) A jegyzbkoényvnek tartalmaznia kell az Motv. 52. §-s4ban meghatarozott tartalmi
elemeket, valamint azt, amelyre vonatkozdan a jelen szervezeti és milkddési szabalyzat a
jegyzokonyvi rogzités kovetelményét eldirja.

48. (1) A jegyzO6konyvben a targyalt napirendi pontokként meg kell adni az Métv. 52. § (1)
bekezdes f-m) pontokat.

(2) A targyalt napirendeknél az Motv. 52. § (1) bekezdés g) pontjaként legaldbb a
tanécskozés lényegét jegyzokonyvbe kell foglalni. A képviseld-testillet valamely tagja kérésére
a jegyzd koteles a képviseld altal elmondottakat sz6 szerint a jegyzokonyvbe régziteni.

(3) A jegyzOkényvben az Motv. 52, § (1) bekezdés 1) pontjaként a szavazds szdmszeril
eredményét ugy kell rogziteni, hogy szerepeljen a jegyzdkonyvben, hogy hanyan szavaztak
igennel, hanyan nemmel, hanyan tartézkodtak.

(4) A jegyzbkonyvnek tartalmaznia Kell a képvisel6-testiilet 4altal hozott ddntést. A
hatirozatot és révidebb rendeletet a jegyzékonyv szovegébe kell beépiteni, terjedelmesebb
rendeletek esetében a jegyzOkonyv szdvegében azt kell szerepeltetni, hogy a testiilet a
rendeletet a jegyz6konyv mellékletként elhelyezett rendelet szdveggel fogadja el. A rendelet
szOveget ez esetben a jegyz6konyvhoz mellékletként kell csatolni,

(5) Zart iilés jegyzOkonyve esetében rogziteni kell azt, hogy a meghivottak milyen
mindségben vannak jelen.

(6) A jegyzOkonyvet 3 példanyban kell késziteni

a) egy példanyt a jegyz6 kezel (ez az irattari példany),

b) egy példanyt meg kell kiildeni a korméanyhivatalnak,

¢) egy példény a képviselé-testiileti példany, mely a polgarmester részére keriil dtadasra.

(7) A jegyzOkdnyvhoz csatolni kell

a} a meghivét,

b) a jelenléti ivet,

c) az {résos elbterjesztéseket,

d) a jegyzOkonyv szdvegében nem szerepld rendeletet, vagy

¢) a képvisel6k kérése alapjan

ea) a képviselbi inditvanyokat,

eb) a képviseldi hozzaszdlasokat,

ec) a képviseldi interpelldciokat.

49, § (1) A képvisel6-testiilet — az e rendelet 24. §-dban meghatirozott modon — dont a
jegyzokdnyv-hitelesitok valasztasdnak sziikkségességerdl. A jegyzOkdnyvet - ha megvalasztdsra
keriiltek - a jegyzokonyv-hitelesitdknek is ala kell irniuk.

(2) Az Matv. 52. § (3) bekezdésében meghatarozott betekinthetbségi jog biztositisardl a
jegyzbének kell gondoskodnia. A jegyz6konyvek anyagat csak hivatali dolgozd jelenlétében
lehet megtekinteni.

(3) A képvisel6-testiilet jegyzOkényveinek naptari évenkénti bekottetésérdl a jegyzd
gondoskodik. A zart tilések jegyz6konyveit bekottetni nem szabad.



IV. Fejezet
A kozmeghallgatis, a helyi férumok és az dnszervezodé kozosségek

50. § (1) Altaldnos kézmeghallgatast kell tartani az Motv. 54, §-dban foglaltak szerint.

(2) Az (1) bekezdésben meghatarozottakon til rendkiviili k6zmeghallgatast kell tartani az
alabbi targykoérokben, kérdésekben

a) helyi ad6 bevezetése,

(3) Altalanos kézmeghallgatast és rendkiviili kozmeghallgatast egyszerre is lehet tartani.

(4) A k6zmeghallgatison kiteles részt venni a képviseld-testiilet tagja, a jegyz6, valamint a
jegyzo altal kijelsit hivatali dolgozb.

(5) A meghirdetés soran meg kell hatdrozni a kozmeghallgatas napirendjét.

(6) A kdzmeghallgatas kihirdetésére a képviselS-testiilet rendes ilésének Osszehivasara
vonatkozé szabalyokat kell alkalmazni.

51. § A kdzmeghallgatast a polgarmester hirdeti meg és vezeti le. Akadalyoztatasa, tdvolléte
esetén a képviselS-testiileti ilés Osszehivasira és vezetésére vonatkozdé szabalyokat kell
alkalmazni.

52. § (1) A képvisel6-testillet kdzmeghallgatasdn az {ilés vezetdje eldszér ismerteti a
napirendi pontokat.

(2) A kozmeghallgatas napirendi pontonként térténik. Adott napirendi pontokhoz
kapcsolddva elészor a képviseld-testiileti iilésen eldterjesztésre jogosultak tajékoztatast adnak.

(3) A kdzmeghallgatdson jelenlévok kézfelemeléssel jelzik a hozzaszélasi szandékukat.

(4) A hozzaszdlasi jog megaddsa a képviselG-testiileti lilésen torténd hozzdszolasi jog
megadasaval egyezik meg.

53. § Az {ilés vezetdje az elére meghirdetett napirendi pontok ismertetését kdvetden
lehet6séget ad a megjelentek részére egyéb javaslatok és kérdések feltevésére.

54. § A kozmeghallgatisrdl a jegyzé a képviseld-testiilet jegyzékonyvére vonatkozod
szabalyok betartasaval jegyz6konyvet készit.

55. § (1) A képviseld-testiilet a lakossag, a tarsadalmi szervezetek kdzvetlen tajékoztatasa és
a fontosabb dontések eldkészitésébe valé bevonasa céljabol eseti jelleggel kdzség forumot ( a
tovabbiakban: forum) tart.

(2) A férum meghirdetésére és levezetésére a kozmeghallgatis szabalyait kell alkalmazni
azzal az eltéréssel, hogy a forum levezetésére a képviseld-testiilet altal felkert - a képvisel6-
testiilet iilésén tanacskozasi joggal rendelkezd - személy jogosult.

(3) A férumon csak a forum levezetésére felkért képviseld koteles részt venni.

(4) A férumon elhangzottakrél a jegyz$, vagy az é&ltala kijeldlt hivatali dolgozo
jegyzdkdnyvet készit a kdzmeghallgatas jegyzokdnyvére meghatirozott szabalyok szerint.

56. § Tevékenységi kdrében tandcskozasi jog illeti meg a képviselo-testiilet {ilésén az alabbi
dnszervezodo kozosségek képviseldit



V. Fejezet
A telepiilési képviselo

57. § A telepiilési képviseld eskil letételének megszervezése a jegyzd feladata.

58. § (1) A telepiilési képviseld —az Otv. 19. § (2) bekezdés f) pontjdban meghatarozottakon
tul — koteles

a} kapcsolatot tartani a valasztoival, téJékoztatm Oket a képviselt-testiilet mikddése soran
hozott kézérdeki dontésekrdl,

b) lehetéség szerint elére bejelenteni, ha a testiileti {ilésen nem tud megjelenni,

c) keépviselohdz mélté magatartdst tamisitani, a képviselo-testiilet €s szervei tekintélyét,
hitelét ovni,

d) a tudomaséra jutott 6nkormanyzati, szolgalati, iizleti, valamint magan titkot megdrizni.

(2) A képviseld-testiilet a képviseldkre vonatkozé magatartdsi szabalyokat az Métv. 53. §
(1) bekezdés d) pontja alapjan az aldbbiak szerint hatdrozza meg:

a} a képviseld kdoteles az tlésre pontosan megjelenni,

b} a képviseld az lilésre koteles a részére elbterjesztésként megkiildott anyagot attekinteni,

c) (Hatalyon kiviil helyezve.)

59. § (1) A telepiilési képviselok jarandosagait az 6nkormanyzat képviseld-testiilete kiilon
rendeletben hatarozza meg.

(2) Az bnkorményzati képviseld megbizatasa a helyi nkormanyzati képviselok jogalldsanak
egyes keérdéseirdl szolo 2000. évi XCVIL torvény 2-4. §-ban meghatarozottak szerint sziinik
meg.

(3) A képviseld Osszeférhetetlenségével, illetve az Osszeférhetetlenségi eljarassal
kapcsolatos szabalyokat a helyi dnkorményzati képviseldk jogallasanak egyes kérdéseirdl sz616
2000. évi XCVL. torvény 5-10. §-a tartalmazza,

(4)A Képviseld- Testiilet tagjainak névsoratazl. szamu melléklet tartalmazza.

VI. Fejezet
Az dnkormainyzat szervei, azok jogéllasa, feladatai



60. § (Hatalyon kiviil helyezve.)

6. A polgarmester €s az alpolgarmester

61. § (1) A polgarmester tArsadalmi megbiztatasu tisztségviseld. Az Alpolgirmester
tarsadalmi megbizatasban tdlti be a tisztségét.
(2) A polgirmesteri tisztség Osszeférhetetlenségi szabilyait az Otv. 33/A. §-a, a
vagyonnyilatkozat tételi kotelezettségét az Otv. 33/B. §-a, a polgirmesteri tisztség
megsziintetésnek szabalyait az Otv. 33/C §-a tartalmazza.

62. § (1) A polgarmester lemondasdra A polgarmesteri tisztség ellatasanak egyes kérdéseirdl
és az onkorményzati képviselok tiszteletdfjarol szélé 1994. évi LXIV. tdrvényben
meghatirozottakat kell alkalmazni.

(2) A polgarmester tisztségének megsziinése esetén, a tisztség megsziinését kdvetben nyole
munkanapon beliil irasban foglaltan 4tadja munkakdrét az ij polgarmesternek, ennek hianyaban
az alpolgarmesternek, illetve ha az alpolgirmesteri tisztség nincs betdltve, vagy az érintett
tartésan akadalyozva van a 13. § (2) bekezdésben meghatarozott személynek.

63. § (1) A polgirmester Mbtv. 65. és 67. §-aban meghatérozott feladatokon tili tovabbi
feladatai

a) segiti a képviseld-testiilet tagjainak testiileti és bizottsagi munkajat,

b) meghatérozza a jegyz képviseld-testiileti tevékenységével kapesolatos feladatait,

¢) kapcsolatot tart a vélasztépolgdrokkal, valamint a helyl tarsadalmi és egyéb
szervezetekkel,

d) fogaddorat tart,

e) nyilatkozik a sajtonak.

(2) A polgarmester fogadodraja:

Szerda:13-16 oraig

(3) A polgarmester az Motv. 67. § €) pontja alapjan kiilon utasitisban szabalyozza a
hatdskorébe tartozoé iigyekben a kiadmanyozas rendjét.

64. § (1) Amennyiben a képviseld-testiilet - hatarozatképtelenség vagy hatérozathozatal
hiinya miatt - két egymast kdvetd alkalommal nem hozott dontést, a polgarmester hatarozatot
hozhat az alabbi ligyekben:

a) szocialis tigyek,

b) gyermekvédelmi ligyek.

(2) A polgarmester donthet a képvisels-testiilet utélagos tajékoztatdsa mellett, a két iilés
k5zotti idészakban felmeriil, halaszthatatian, a képviseld-testiilet hataskdrébe tartozo kovetkezl
Onkormanyzati igyekben:

a) dnkorményzati sajat forrast nem igényld palydzatok benyujtisa esetén, ha a palyazati
hatarid6 a kovetkezo iilésig lejar,

b) az énkorményzat koltségvetési rendelete alapjan meghatdrozott eredeti eldiranyzati
fossszeg 5 %-at elérd kiadds megtakaritast, vagy bevételszerzést eredményezd )
kotelezettségvallalas esetén,

c) az énkorméanyzati vagyon megdvasa érdekében szitkséges €let, és vagyonbiztonsagot
veszélyeztetd helyzet esetében, ha az elharitdsa miatti intézkedést kell hozni.



65. § (1) Az alpolgirmester a feladatait a polgdrmester szébeli és irdsbeli iranyitasaval,
valamint a polgarmester altal meghatirozott kiadméanyozasi rend szerint l4tja el.

(2)A Képviselb-estiilet egyes hataskoreit a 2 . szami melléklet szerint ruhdzza 4t a
polgarmesterre.

7. A képviselo-testiilet bizottsagai

66. § A képviselo-testlilet feladatainak eredményesebb ellatdsa érdekében allandd és
ideiglenes bizottsdgokat hoz létre.

67. § A képviseld-testiilet alland6 bizottsagai
a) az igyrendi bizottsag,

68. § (1) Az tigyrendi bizottsag tagjainak szama 3 f6.

(2)Az Ugyrendi Bizottsag iilést sziikség szerint tart,de évente legalabb egy Ulést
koteles tartani.

(3) Az Ulést az Ugyrendi Bizottsag Elndke hivja 6ssze, ugy, hogy a meghivot, és az elé-
terjesztéseket legalabb az Ulést megel6z6 2 unkanappal a meghivottak,és a Bizott-
sag tagjai kézhez kapjak. (3)A Bizottsagot 10 napon beliili id6pontra 8ssze kell
hivni a polgdrmester,az alpolgirmester és a Bizottsagi tagok 1/3-4nak napirendi
javaslatot is tartalmazoé inditvanyara.

(4) A Bizottsag Ulése akkor hatdrozatképes, amennyiben azon a megvalasztott bi-

zottsag tagjainak t6bb mint fele jelen van.

(5) A Bizottsag tervezett Ulésérdl és napirendjérsl a KépviselSket kételes tdjékoztatni.
A Bizottsag Ulésén, tagjain és a Képviseldkon kiviil mas személy csak a Bizottsag

Elndke altali meghivas alapjan vehet részt.

(6) A Bizottsag tagjai a Bizottsig Ulésén kotelesek részt venni. Amennyiben a Bizott-
sag valamelyik tagja, vagy tagjai az éves Bizottsagi Ulések legalabb felén nem
vesz,vagy vesznek részt ,ugy Bizottsdg Elndkének a javaslata alapjin a
Keépvisels- Testiiletdllast foglal az adott személy, vagy személyek Bizottsagi
tagsdganak megsziintetésérol.

(7) A bizottsag konkrét témakdrben kiilsd szakért6ket is igénybe vehet .A szakértok
megbizasardl és a szakértdi dij elszdmoldsardl a Bizottsag Elnskének javaslata
alapjan a jegyz6 gondoskodik.

(8) A Bizottsagi Ulések iddpontjardl, a targyalandé napirendrél a polgarmestert és az
alpolgarmestert ,valamint a jegyz6t legalabb két munkanappal kordbban értesiteni
kell.

(9)A Bizottsag a feladat és hataskorébe tartozo kérdésekben altalaban egyszerti sz6 tébb-

séggel dont.

(10)A Bizottsag dontésébdl ki kell zarni azt, aki az ligy elbiraldsdban valamilyen szem-
pontbél érdekelt. Az Ugy elbirilisdban a Bizottsag Tagja abban az esetben érdekelt ,
amennyiben a dontés eredménye az altala is képviselt természetes vagy jogi személyt
eldnydsen vagy hatranyosan érinti,illetdleg 6 maga is tagja annak az érintett szerve

zetnek.

(11)A Bizottsag elnokét és tagjait a Bizottsag dontései kotik. A Bizottsag Ulésén

megfogalmazott kisebbségi véleménynek a Képviseld- Testilleti iilésen helyt kell adni.

(12)A Bizottsag dintésének kiadmanyozoja a bizottsag elndke vagy tavollétében az altala



megbizott szemely.
(13)A Bizottsagi dintések végrehajtasardl, tovabba a miikddésiikhdz sziikséges szak
mai,technikai és adminisztracids feltételek biztositasarol a jegyzd —a
Polgarmesteri Hivatal, 2013.marcius 01.napj4tol a K6z6s Onkormanyzati Hivatal ut
jan gondoskodik.
(14) A Bizottsag Uléseirdl a Képvisels- Testiilet /Zart Ulés/jegyzékonyveinek elkészitésére
vonatkozo6 szabdlyok az irdnyaddak.
(15) A Bizottsag Elnokénck kérésére vagy engedélyével a Bizottsagi Ulésekrél mas doku-
mentum (hangfelvétel, kivonat, masolat stb.) is készithetd.

(4) Az igyrendi bizottsag feladatat- és hatdskore:

a.) valasztasok lebonyolitasaval ,a titkos szavazas lebonyolitasaval ,ligyrendi kérdésekkel
kapcsolatos feladatok ellatésa

b) a helyi &nkormanyzati képviseldk jogllasdnak egyes kérdéseirdl sz616 2000. évi XCVI.
torvény 9. § (2) bekezdése szerinti kivizsgalas,

¢) a polgirmester és alpolgirmester dijazdsdnak emelésére vonatkozé javaslat kidolgozasa
¢s benyujtasa a képvisel6-testiilet elé,

d) a polgarmester és alpolgarmester jutalmazisira vonatkozd javaslat kidolgozasa és
benytjtasa a képviselo-testiilet elé,

e) a helyi énkormanyzati képviseldk jogallasanak egyes kérdéseir6l sz616 2000. évi XCVI.
torvény 10/A. § (3) bekezdésében foglalt vagyonnyilatkozat nyilvantartas,

f) a helyi 6nkormanyzati képviselok jogallasanak egyes kérdéseirdl sz6l6 2000. évi XCVI.
torvény 10/A. § (3) bekezdésében foglalt vagyonnyilatkozat ellendrzése, ha az ellenbrzésre
kezdeményezés érkezik,

g) a b) pontban leirt eljaras lefolytatasat kdvetden az eredményrdl a képviseld-testiilet
tajékoztatasa.

h) déntést hoz a képviselb-testiilet altal a bizottsigra eseti jelleggel atruhazott hataskdrben,

i) figyelemmel kiséri az o6nkormanyzati honlap adattartalmat, azzal kapcsolatban
kezdeményezést tesz.

j) a szervezeti és mikddési szabalyzat célszeriiségének, helyi 1genyeknck adottsagoknak
val6 megfelel6ségének nyomon kévetése.

k) tevékenységérdl évente beszamolot készit, és azt a képviseld-testiilet elé terjeszti.

(5) A bizottsag feladata, hogy a (4) bekezdés szerinti tigyekkel kapcsolatban

a) szervezze €s ellendrizze a dontések végrehajtasat,

b) nyomon kévesse a Kozos Onkormanyzati Hivatal - killongsen dontés eldkészitésre €s
végrehajtasra iranyuld - tevékenységét.

(6) Az iigyrendi bizottsag iilésén tandcskozasi jog illeti meg mindazokat az 6nszervez6dd
kozosségek képviseldit, akik tandcskozasi joggal részt vehetnek a képviseld-testiilet tilésein.

(7)Az Ugyrendi Bizottsag miikédésének specidlis szabdlyait a Vagyonnyilatkozatokkal
kapcsolatban 1. szamG fiiggelék tartalmazza

73. § (Hatalyon kiviil helyezve.)

74. § (1) A bizottsagok miik6désének szabalyaira az Motv. 60. §-4t kell alkalmazni.

(2) A bizottsagok a létrehozasukat kdvetden 30 napon beliil iilést tartanak, ahol - az (1)
bekezdésben meghatirozottak figyelembe vételével - hatdrozattal elfogadjak a bizotisag
részletes mitkddési szabalyait tartalmazo6 bizottsagi tigyrendet.

(3) A bizottsdgok mitksdésének tigyviteli feladatait a Kozds Onkormanyzati Hivatal 1atja el.

(4) Az 4llando bizottsag elnevezése, és tagjainak névsorat az 5. szamu melléklet tartalmazza.



8. A jegyzd

75.§ (1) A jegyzo jogallasara az Moty. 81. § (1) bekezdését kell alkalmazni.

(2) A jegyz6 az Métv. 81. § (3) bekezdésben felsoroltakon kiviili kiemeit feladatai

a) tajékoztatdst nyujt a képviseld-testiiletnek a képviseld-testiilet hatdskorét érintd
jogszabalyokrodl, azok valtozasairdl,

b) tajékoztatast nyujt a bizottsdgnak a bizottsdg hataskdrét érinté jogszabalyokrol, azok
valtozasairdl,

c) gondoskodik a hivatali dolgozok tovabbképzésérol,

d) biztositja az dnkorményzati rendeletek, a hatarozatok érintettekkel vald megismertetését.

e) a képviseld-testiillet dontéseir6l nyilvantartdst vezet hatdrozat-nyilvantartas, illetve
rendelet-nyilvantartas formajaban,

f) a bizottsag dontéseirdl hatdrozat-nyilvantartast vezet,

g) rendszeresen attekinti az képviselé-testiileti rendeletek felsébbrendii jogszabélyokkal valé
harmonizAlasat, ha jogszabalysértést tapasztal, irasban tajékoztatja a polgarmestert,

h) gondoskodik a mddositott képviseld-testiileti rendeletek egységes szerkezetbe torténd
foglalasardl.

76.§ (1) A 75. § (2) bekezdés d) pontja alapjan a jegyz6 gondoskodik a rendelet helyben
szok4sos modon torténd kihirdetésérbl,

Az alkalmazhat¢ kihirdetési médok:

a) kotelez6 jelleggel az dnkorményzati hivatal hirdet6tablajara térténd kihelyezés,

b) nem kotelezd jelleggel

ba) kényvtarban, milvelédési hazban torténd kihelyezés,

bb) helyi sajtoban vald kizzététel,

be) helyi televizidban vald kdzzététel.

(2) A 75. § (2) bekezdés e)-f) pontokban meghatérozott hatarozat-nyilvantartas formai

a) a hatdrozatok nyilvantartasa sorszam szerint,

b) a hatdrozat-kivonatok nyilvéantartdsa sorszam szerint novckvo sorrendben,

c) a hatarozatok betilrendes nyilvantartasa,

d) a hatarozatok hatarid6 nyilvantartasa.

(3) A75. § (2) bekezdés e) pontjaban meghatirozott rendelet-nyilvantartas formai

a) rendelet-nyilvéntartds sorszdm szerint, a rendelet tirgyanak megjeldlésével, valamint a
rendeletet modosité rendeletekre valo hivatkozéssal,

b) rendeletek sorszam szerint, ndévekvd sorrendben,

¢) rendeletek betiirendes nyilvantartsa.

77. § (1) Létrejottekor a kozés Onkormanyzati hivatalt alkoté Onkormanyzatok
polgérmesterei az Motv. 146/C.§ -aban foglaltak alapjan, ugyanezen jogszabaly 83. § b)
pontjinak megfelelé alkalmazisival megallapodnak abban, hogy a megszing Or Kdzség
Polgarmesteri Hivatal jegyzdjét, - annak egyetértésével - a kozds Onkormanyzati hivatal
jegyzdjeként foglalkoztatjak. Palyazat kiirdsdra nem kerill sor, a jegyzd kozszolgalati
jogviszonya folyamatosnak mindsiil.

Egyeb esetekben a jegyzd kinevezése a Motv. 82-83.§-ai, valamint a koézszolgalati
tisztviselokrdl sz6ldé 2011.évi CXCIX. torvény rendelkezéseinek megfeleléen torténik. A
jogszabalyban meghatérozott képesitési kovetelményeknek megfeleld jegyzét-palydzat Gtjan-
az érintett telepiilések polgarmesterei lakossdgszadm-ardnyos, tobbségi dontéssel hatarozatlan



id6re nevezik ki, az M6tv. 83. § b) pontjaban, valamint, a kdzszolgalati tisztviselokrol sz6l6
2011.évi CXCIX. térvény 247. §- dban foglaltak alapjan. Felmentésé¢hez és ellene fegyelmi
eljaras elrendeléséhez ugyancsak az érintett telepiilések polgarmestereinek lakossagszam-
ardnyos tobbségi dontése sziikséges. A jegyzd tekintetében az egyéb munkaltatoi jogokat a
K6z6s Onkorményzati Hivatalt 1étrehozé telepiilések polgarmesterei egyiittesen gyakoroljak.
(2)A jegyzbi tisztség egyidejli betdltetlensége, illetve tartds akadalyoztatisuk esetén, a tisztség
betéltetlensége, illetve akadalyoztatasa kezdd idopontjatdl szémitott legfeljebb hat honap id6tartamra a
jegyzti feladatok ellatasira a polgarmester a Kozés Onkorményzati Hivatal arra alkalmas
koztisztviseldjét bizza meg. Amennyiben a Kozos Onkormanyzati Hivatalban ilyen kiztisztvisel6 nincs,
akkor maés Onkorményzat Polgarmesteri Hivataldnak, vagy Kdozos Onkorméanyzati Hivatal4nak
Jegyz6jét bizza meg”

78. § Az aljegyzdre vonatkozé szabalyokat az Motv. 82. § (5) bekezdése hatérozza meg.
9. A K6zos Onkorményzati Hivatal

79. § (1) A képviselo-testiilet az Métv. 84. § (1) bekezdése alapjan Kozds Onkormaényzati
Hivatalt hoz létre.

(2) Az (1) bekezdésben meghatarozott hivatal neve: Ori K6zds Onkormanyzati Hivatal.

(3) A Ko6zos Onkorményzati Hivatal alapvet feladatait az Motv. 84. § (1) bekezdése,
tovabbi feladatokat az Motv. 67. § b) pontja alapjan polgarmester is meghatéroz. A Kozos
Onkormanyzati Hivatal koztisztviseldje részére jogszabaly feladatot €s hataskort allapit meg.
A Kozbs Onkorméanyzati Hivatal altal ellatott feladat- és hataskérdket a Hivatal szervezeti és
mukddési szabalyzata tartalmazza.

(4) A Ko6zés Onkorményzati Hivatal belsd szervezeti tagozédasat, létszamat,
munkarendjében, valamint ligyfélfogadasi rendjét - az Métv. 67. § d) pontja és a 85. § (6), (9)

bekezdése pontja figyelembe vételével - a Képviseld-testiiletek hatarozattal fogadjak el.

10. Tarsulds
80. § (Hatalyon kiviil helyezve)

VII. Fejezet
A képviseld-testiilet gazdasagi programja

81. § (1) A képviseld-testiilet a megbizatdsanak iddtartama alatt a gazdasagi program alapjan
miikodik.

(2) A gazdasagi program tervezetének elkészitésérol, valamint a képviselo-testiilet elé
terjesztésérdl a polgdrmester gondoskodik.

VIIL. Fejezet
Vagyonnyilatkozat

82. § A képviseld-testillet bizottsaganak nem képviselé tagja is vagyonnyilatkozat-tetelre



koteles.

IX. Fejezet
Zaro rendelkezések

83. § (1) Ez a rendelet a kihirdetése napjan 1ép hatéalyba.
(2) Ezen rendelet hatdlybalépésével egyidejlileg hatalyat veszti:

Nyirparasznyar Kézség Onkorményzat Képviseld- Testilletének Az Onkorményzat és
szervei Szervezeti és Milikddési Szabalyzatardl sz616 tébbszér mddositott 6/2003.(IV.29.)

KT. szamu rendelete.
(3) A rendelet 16.§ ( 6) bekezdése,valamint 19.§ (1) bekezdése 2014.majus 09.napjan
1ép hatalyba.

r. Kapin Béla

Jegyzb




1-es szamu melléklet

A képvisel6testiilet tagjainak névsora:
Polgirmester:Szabé Jinos 4822 Nyirparasznya, Kossuth u. 70.

Képviselok:

JURKINYA MIKLOSNE TAG
KISS IMRE ISTVAN TAG
LACZKO KRISZTIAN TAG
SZABO IREN TAG



2. sz. melléklet:

A polgarmesterre dtruhdzott hatdskorik

- Gondoskodas vagyontalan, tartasra kételes és képes hozzatartozd nélkili személy
kozkoltségen torténd eltemettetésérdl,

- Kotelezi a jogtalanul felvett dpoldsi dij, &tmeneti segély, temetési segély visszafizetésére a
torvényes képviselot, vagy az ellatast igénybe vevét, amennyiben a pénzbeli szocidlis
ellatasok folydsitdsdhoz sziikséges feltételek megvaltozasanak bejelentését elmulasztjak.

- A képviselotestiilet felhatalmazza a polgarmestert, hogy az atmenetileg szabad pénz-
eszkozok, leko6tésérdl - a képviselbtestiilet folyamatos tajékoztatdsa mellett - sajat
hataskorében dontsén 5 millié forint értékhatérig

- Az adott targyévi Onkorményzati koltségvetésen beliil a szakfeladatonkénti eléiranyzatok
kozotti atcsoportositas joga 4 millié Ft 6sszeghatarig, a Képviseld- Testiilet utolagos
tajekoztatasi kotelezettsége mellett

- Onhibajan kiviil rendkiviili krizishelyzetbe kertils helyi lakos részére — a Képvisels-
Testiilet utdlagos tajékoztatidsa mellet- maximum 50.000 Ft dsszeghatarig vissza nem
téritend® tAmogatast nyljt ,azzal a feltétellel ,hogy a tdmogatasban részesiild az altala
kapott 6sszeg felhasznaldsardl utélagosan elszamolni koteles




3. sz.melléklet:

A Képviselotestiilet 6nként vallalt feladatai

Az Onként vallat feladatok ellatasanak koltségeit kiilon forrasok képezik.




4, szami meHéklet:

Az Onkorminyzat alaptevékenységének kormanyzati funkciék szerinti besoroldsa:

011130 Onkormdnyzatok és onkormdnyzati hivatalok

Jogalkoto és dltaldnos igazgatdsi tevékenysége

051020 Nem veszélyes(telepiilési) hulladék sszetevéinek vilogatisa,
elkiilontiett begyijtése, szdllitdsa, dtrakdsa

051030 Nem veszélyes(telepiilésithulladék vegyes (6mlesztett)
begyiijtése, szdllitdsa, dtrakdsa

051050 Veszélyes hulladék begylijtése, szdllitdsa, dtrakdsa

051040 Nem veszélyes hulladék kezelése ,dartalmatlanitisa

045160 Kozutak, hidak , alagutak iizemeltetése,fenntartdsa

096010 Ovodai intézményi étheztetés

096020 Iskolai intézményi étkeztetés

013340 Az allami vagyonnal valé gazdilkoddssal kapcsolatos feladatok

013350 Az onkormanyzati vagyonnal valo gazdalkodassal kapcsolatos

Sfeladatok(nem szocidlis bérlakds)
106010 Lakoingatlan szocidlis célu bérbeaddsa, iizemeltetése
013350 Az onkormdnyzati vagyonnal valo gazdilkoeddssal kapcsolatos

SJeladatok (Gnkormanyzati tulajdonyi iizlethelyiségek , irodik
mds ingatlanok hasznositisa)

013360 Mais szerv részére végrettpénziigyi-gazddalkodasi lizemeltetési
egyeb szolgdltatdsok

066010 Zioldteriilet-kezelés

011220 Ado-,vdm -és jovedéki igazgatds

011210 Az dllamhdztartds igazgatdsa,szabdlyozdsa, ellendriése

013350 Az énkormanyzati vagyonnal valo gazdidlkoddssal kapcsolatos
feladatok

064010 Kozvilagitas

031030 Kazteriilet rendjének fenntartisa

031060 Biinmegelozés

022010 A polgdri honvédelem dgazati feladatai ,a lakossdg felkészitése

047410 Ar-és belvizvédelemmel dsszefiiggd tevékenységek

091110 Ovodai nevelés ellitds szakmai feladatai

091140 Ovodai nevelés, ellitds miikodtetési feladatai

091120 Sajdtos nevelési igényii gyermekek dvodai nevelésének,
ellitisanak szakmai feladatai

074031 Csaldd -és névédelmi egészségiigyi gondozais

074032 Ifjusdg- egészségiigyi gondozas
076062 Telepiilés-egésységiigyi feladatok
104042 Gyermekjoléti szolgdltatisok
107052 Hazi segitségnyujtds
107053 Jelzorendszeres hazi segitségnyujidas
107054 Csalddsegités
107051 Szocidlis étheztetés
107080 Esélyegyenldség elGsegitését célzo tevékenységek és



104060

107090

104070
084070

102050
041231
041232
041233
041235

041234
041236
041237
083080
084020
082042
082044
082091
082092
082093

082094
082091

082092

081030

081045

013320

programok

A gyermekek fiatalok és csalddok életmindségét javito
programok

Romdk tarsadalmi integrdcidjat elGsegito tevékenységek ,
programok
A gyermekei jogok érvényre juttatdsdval isszefiiggd feladatok
A fiaralok tarsadalmi integracidjat segito struktura, szakmai
szolgdltatdsok fejlesztése, miikidtetése

Az idéskordak tarsadalmi integrdciojat célzo programok
Rovid idotartamu kizfoglalkoztatds

Srart- munka program-Téli kizfoglalkoztatis

Hosszabb iddétartamu kéZfoglalkoztatds

Villalkozds részére foglalkoztatdst helyettesitd tdimogatdsban
részesild’ személy foglalkoztatdasdahoz nyujthato tamogatds
Kozfoglalkoztatis mobilitdsdt szolgdlo tamogatds (kizhasinu
kolcsonzo részére)

Orszdgos kozfoglalkoztatdsi program

Kozfoglalkoztatisi mintaprogram

Nemzetiségi médiatartalom -szolgdltatds és tamogatdsa
Nem:zetiségi kozfeladatok ellitdsa és tdmogatisa

Kényvtari dllomdny gyarapitisa,nyilvdntartisa

Konyvtdari szolgdltatdsok

Kozmiivelodés-kozisségi és tarsadalmi részvétel fejlesziése
Kizmiivelddés-hagyomdnyos kézdsségi kulturdlis értékek
gondozdsa ‘
- Kozmiivelddés-egész életre kiterjedo tanulds , amator
miivészetek
Kézmitvelddés -kulturdlis alapu gazdasdgfejlesztés
Kozmiivelddés -kazdsségi és tirsadalmi részvétel fejlesztése

Kézmiivelddés-hagyomanyos kozosségi kulturdlis értékek
gondozdsa
Sportlétesitmények, edzotdborok miikédtetése és fejlesitése

Szabadiddsport-(rekredcios sport-)tevékenység és
tamogatasa
Koztemeto-fenntartds és -mitkidtetés



& sz.. melléklet:

Allandé bizottsagok elnevezése és tagjainak névsora:

Ugyrendi Bizottsag
Tagjai: Jurkinya Miklosné ELNOK
Laczké Krisztidn TAG

Nagy Jozsef TAG



1. szamu figgelék

Az Ugyrendi Bizottsag miikddésének specialis szabalyai a
vagyonnyilatkozatokkal kapcsolatban

A nyilvantartas szabalyai

1. A vagyonnyilatkozatokkal kapcsolatos nyilvantartast az Ugyrendi Bizottsag (a tovabbiakban:
Bizottsag) vezeti. A nyilvantartasokat évenként kell vezetni.

2. A Bizottsig elnéke — az Onkorményzati hivatalon kereszttil - gondoskodik a
vagyonnyilatkozat-tételhez sztikséges nyomtatvanyok beszerzésérdl.

3. A bizottsiag a megvalasztott képviselok szamara a megvalasztast kdvetd 7 napon belill {rasos
t4jékoztatast ad a vagyonnyilatkozat-tételi ktelezettségiikrdl, a kotelezettség elmulasztisanak
kdvetkezményeirdl.

4. A tdjékoztatdssal egy idében adatszolgaltatist kér a képviseloktdl és a polgarmestert6l a
velitk egy haztartsban lév6 hozzatartozdik szAmardl és nevérdl. {Az adatszolgaltatas hatarideje
5 nap.)

5. A bizottsag a hozza visszaérkezd adatszolgéltatdsokat nyilvantartasba veszi.

6. A bizottsaghoz visszaérkezett adatszolgaltatds alapjan, azok beérkezését kdvetdé 3 napon
beliil a képviseldk, illetve a polgarmester rendelkezésére bocsitja a vagyonnyilatkozat
nyomtatvanyokat:
- a képviseldk és a polgarmester vagyonnyilatkozat nyomtatvinyat személyenként 2
példanyban, valamint
- a hozzatartozdi vagyonnyilatkozatot a hozzitartozOk szadmdanak megfeleléen 2-2
példanyban.
A nyomtatviny elsé példanydt a bizottsdgnak kell leadni, mig a masodik példany a
vagyonnyilatkozatot add személy példanya.

7. A bizottsag gyfijti a képviselok, illetve a polgdrmester vagyonnyilatkozatat, valamint a
hozzatartozo6i vagyonnyilatkozatokat.

8. A bizottsdg a beérkezett vagyonnyilatkozatokat nyilvantartdsba veszi, feltiinteti a
vagyonnyilatkozatok beérkezési idépontjat.

9. A bizottsag a vagyonnyilatkozat beny(jtdsara vonatkozo hataridé lejarta elétt 7 nappal
attekinti a nyilvantart4sat, és figyelmezteti azt a képvisel6t illetve a polgarmestert, aki még nem
tett eleget a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségének.

A felszolitas célja, hogy a kotelezettségiiknek hatariddig eleget tudjanak tenni.



10. A bizottsag a vagyonnyilatkozat benyujtaséra vonatkozd hatéridé lejartakor ellenérzi a
. nyilvantartasat.

A jogkévetkezmények ismertetése mellett ismételten felszélitja a vagyonnyilatkozat-tételi
kotelezettségre azokat, akik ezen kotelezettségiiknek hatiridére nem tettek eleget.
(Amennyiben a hozzétartozéi vagyonnyilatkozat hidnyzik, akkor is az érintett képviselt,
polgérmestert kell felszélitani a kotelezettség teljesitésére.)

11. A Bizottsig elndke a képviselok és a polgdrmester vagyonnyilatkozata nyilvanossagat
biztositja. A vagyonnyilatkozatok megtekintésének maodjardl, feltételeirél a Bizottsag elnoke a
helyben szokasos médon tajékoztatja a lakossagot.

A vagyonnyilatkozatok bizottsdgi példanyait pancélszekrényben, illetve tiizbiztos
lemezszekrényben kell 6rizni a nyilvantartisokkal egyiitt,

12. A hozzitartoz6i vagyonnyilatkozatokat szintén a Bizottsig 6rzi. A hozzatartoz6i
vagyonnyilatkozatok nem nyilvanosak, ezért azokat elkiilénitetten kell kezelni. Az Srzésiik
pancélszekrényben, illetve tlizbiztos lemezszekrényben térténhet. A tiroléhely kulcsaihoz csak
a Bizottsag elndke férhet hozza.

A hozzitartozdi vagyonnyilatkozatba csak a Bizottsig tagjai tekinthetnek be a képviseld,
polgarmester vagyonnyilatkozataval kapcsolatos eljaras soran.

A volt képvisel6 és hozzitartozéjanak vagyonnyilatkozatit a képviseld megbizatdsdnak
megsziinését kvetd egy év elteltével a nyilvantartisbol térslni kell, és a vagyonnyilatkozat
nyomtatvinyokat 4t kell a volt képviselé részére adni.

A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljgras

1. A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljards célja a vagyonnyilatkozatban foglalt adatok
valddisagtartalmanak ellenbrzése.

2. A képviselo-testiilethez, polgirmesterhez, Onkormanyzati hivatalhoz beérkezett,
vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljarasra iranyuld kezdeményezést haladéktalanul 4t kell adni
a Bizottsagnak.

3. A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljaras lefolytatdsdnak a vagyonnyilatkozat konkrét
tartalmara vonatkozo ténydallas esetén van helye.

Ha az eljardsra irdnyulé kezdeményezés nem jelli meg konkrétan a vagyonnyilatkozat
kifogasolt részét és tartalmat, a Bizottsag elndke fethivja a kezdeményez6t a hidny potlasara.
Ha a kezdeményezé 15 napon beliil nem tesz eleget a felhivasnak, vagy ha a kezdeményezés
nyilvanvaléan alaptalan, a Bizottsdg elndke az eljards lefolytatdsa nélkiil elutasitja a
kezdemeényezést.

A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljardas megismétlésének ugyanazon vagyonnyilatkozat
esetében csak akkor van helye, ha az erre irdnyuld kezdeményezés 0j tényallast (adatot)
tartalmaz.

A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljarasra iranyuld — 0 tényallitds nélkili — ismételt
kezdeményezést a Bizottsag elndke az eljaras lefolytatasa nélkiil elutasitja.



4. A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljérds lefolytatasa céljabél a Bizottsig az azonosito
adatok irasbeli kozlésére szolitja fel az érintett képviselét, polgarmestert.

5. A Bizottsag a vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljarassal érintett személyt az eljaras soran
meghallgathatja.
A meghallgatésrol és a vagyonnyilatkozat egyeztetésrol jegyzokonyvet kell felvenni.

6. A Bizottsig a vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljarasarol jegyzokonyvet készit.

A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljaras nyilvantartasai

1. A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljarasi cselekményekrél nyilvantartast kell vezetni.
A nyilvéantartasnak tartalmaznia kell:
- az eljaras kezdeményezésének idejét,
- az eljaras kezdeményez6jének nevét,
- az eljaras kezdeményezésének okét — roviden,
- az eljaras kezdeményezésének elutasitdsara vonatkozé megjegyzéseket,
- az eljaras lefolytatdsa érdekében az azonosité adatok kérésének e¢s azok
visszaérkezésének idOpontjét,
- az eljaras eredményét,
- az eljaras eredményérdl a képviseld-testitlet tdjckoztatisanak idopontjat.

2. A hozzatartozdi vagyonnyilatkozatokhoz kapcsolédva nyilvantartist kell vezetni a
vagyonnyilatkozatokba val6 betekintésrSl. A nyilvantartasba fel kell jegyezni:

- a betekintés iddpontjat,

- a betekintés okat,

- a betekint6 nevét, mindségét,

- a betekintd alafrasat.

Az adatvédelmi szabalyok

A Bizottsag a felallitisat kévetd 15 napon beliil elkésziti a hozzéatartozoi vagyonnyilatkozatok
nyilvantartasa és kezelése, valamint az ellenérzés lefolytatdsdhoz sziikséges azonosito adatok
védelmét szolgild Adatvédelmi szabalyzatat. A szabalyzatot a Bizottsag valamennyi tagjanak
ala kell irnia.



2. szamii fiiggelék

A Képviseltestiilet és szervei dltal hasznalt bélyegzok lenyomatirol és a hasznalat
rendjérol.

1./ A KépviselOtestiilet €s szervei csak az alabbi lenyomati bélyegzoket hasznalhatjak.

2./ A bélyegzét nyilvantartasba kell venni, melynek vezetése az adott koztisztviseld feladata.
Elavult bélyegzé megsemmisitésérdl a jegyz6é gondoskodik.

3./ A bélyegzb haszndldja felelds annak rendeltetésszerii hasznalasaért, biztonsagos Srzéséért.
4./ A bélyegzot csak a hivatali munkéval kapcsolatosan lehet hasznalni.

A hivatalos id6 befejezése utdn, illetve a hivatali helyiségbdl valé tAvozaskor el kell zarni
5./ A bélyegz6t masnak atadni csak a bélyegz6-nyilvantartasba vald dtvezetés utan lehet.

6./ A kozszolgalati jogviszony megsziinése esetén az adott kdztisztviselbnek at kell 4tadni,

7./ A bélyegzd elvesztésérol vagy eltiinésérél a jegyz6t soron kiviil irasban kell tajékoztatni.




